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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 
28 Tahun 2014 Tentang Hak Cipta 

2. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 
13 Tahun 2016 Tentang Paten 

3. Peraturan Rektor UGM Nomor 
148/P/SK/HT/2008 Tentang Pedoman 
Pengelolaan Kekayaan Intelektual (KI) dan 
Hak Kekayaan Intelektual (HKI) di 
Lingkungan UGM 

1. Memiliki kemampuan dan pengetahuan 
di bidang administratif 

2. Komunikatif 
3. Ramah 
4. Teliti 

 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

POS surat masuk di TU 1. Komputer 
2. Jaringan Internet 
3. Surat Pengantar dari Departemen 
4. Berkas HKI meliputi:  

a. Form Permohonan Pencatatan 
Ciptaan dan Lampiran 

b. Surat Pengalihan Hak Cipta 
c. Bukti Ciptaan 
d. Surat Pernyataan Hak Cipta 
e. Surat Permohonan Pembiayaan Hak 

Cipta 
f. Form Alamat Para Pencipta 
g. KTP Pencipta  

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Layanan penerbitan surat pengantar HKI 
memerlukan tanda tangan dari Wakil Dekan 
Bidang Penelitian & Pengembangan. Waktu 
penerbitan tergantung proses persetujuan 
pimpinan.                                

Pencatatan dan penyimpanan arsip 
dokumen di dalam komputer dan dalam 
google drive email UPP 
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Catatan: Pelaksanaan Pada Jam Kerja yang Berlaku dan Kondisi Ideal  

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.


