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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1.Peraturan Menteri Pendidikan, | 1. Memiliki kemampuan dan pengetahuan di
Kebudayaan, Riset, Dan bidang administratif

Teknologi Republik Indonesia | 2. Memiliki kemampuan dalam penggunaan
Nomor 39 Tahun 2021 Tentang google workspace
Integritas Akademik dalam | 3. Komunikatif
Menghasilkan Karya Ilmiah 4. Ramah

2.Peraturan Rektor Universitas | 5. Teliti
Gadjah Mada Nomor 14 Tahun
2021 Tentang Penelitian (BAB V
Keluaran Pasal 27)

3.Peraturan Rektor Universitas
Gadjah Mada Nomor 21 Tahun
2021 Tentang Kode Etik Dosen
Universitas Gadjah Mada

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. Kontrak dengan lembaga | 1. Komputer
konsultan Proofread ENAGO 2. Jaringan internet
2. RKAT
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. Layanan ini melibatkan pihak [1. Google form pada laman:
diluar UPP yaitu jasa native editor http:/ /ugm.id /Kklinikbahasafkkmk
sehingga waktu penyelesaian |[2. Dokumen Manuskrip
tergantung dari native editor
seberapa cepat menyelesaikan.

2. Layanan ditutup setiap bulannya
apabila telah memenuhi kuota Rp
20.000.000/bulan dan dibuka
kembali pada bulan berikutnya
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Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.




Prosedur Operasional Standar Layanan Klinik Bahasa

Pelaksana
Cocs Pemohon/ Urusan Penelitian dan Pengembangan Mutu Baku _
No Kegiatan ; ; Keterangan
Pengguna Koordinator WD PP Native Editor R
Layanan Staf Administrasi Kelengkapan Waktu Output
1. Komputer Tatutan permohonan:
Mengajukan ! ; P : Data Permohonan |http://ugm.id/klinikbahasafk
. 2. Jaringan internet .
1 [permohonan melalui 5 Menit dan draft kmk
i 3. Form Permohonan e
google form 4. draft manuskrip manuskrip Pemohon merupakan dosen/
staf
l__l 1. Komputer Rekap data
2 Merekap data | | 2. J gan mtecnet 10 Menit| permohonan dan | Rekapan dalam Google Sheet
permohonan 3. Data Permohonan draft manuskri
4. draft manuskrip i
— 1. Komputer ~
Memverifikasi 2. Jaringan internet 5 Relcap data
3 - 10 Menit| permohonan dan | Rekapan dalam Google Sheet
permohonan I_Dxtol,ak 3. Rekap Data Permohonan draft manuskri
X 4. draft manuskrip g
i . [:Ditolak i Konlaputer‘ Persetujuan untuk
Memverifikasi 2. Jaringan internet )
4 6 Jam proofreading
permohonan [Diterima 3. Rekap Data Permohonan manuske
4. draft manuskrip
1. Komputer 5
Mengirim manuskrip 2. Jaringan internet . . Fetimohonan dan pengt .
S kenatve edor | 3. Persetujuan untuk 10 Menit| Drajft manuskrip | dokumen ma‘.nusknp melalui
. . sistem
proofreading manuskrip
Mengirimkan 1. Komputer Nomor order, jenis layanan,
6 |konfirmasi order 2. Jaringan internet 1 hari | Konfirmasi order deadline, jumlah kata dan
melalui email 3. Draft manuskrip biaya
1. Komputer Nomor order, jenis layanan,
Melakuk:
7 an Brotend l_:l 2. Jaringan internet 5 hari | Draft manuskrip deadline, jumlah kata dan
manuskrip - P .
T 3. Konfirmasi order biaya
Mengirimkan informasi 1. K .
proofread manuskrip - homputer .. | Informasi akses ke | Informasi proofread telah
8 5 2. Jaringan internet S Menit i ‘
dan sertifikat telah 3. Draft e Sistem selesai
selesai melalui email i manuskrip
Mengunduh hasil 1. Komputer . Mengunduh dokumen
¢ : P " Manuskrip dan . P
9 |proofread manuskrip 2.Jaringan intermet S Menit eriiBlat manuskrip dan sertifikat
dan sertifikat 3. Informasi akses ke Sistem melalui aplikasi web site
Mengirimkan hasil l_ 1. Komputer
. 2. Jaringan internet : Manuskrip dan
10 |proofread manuskrip . S menit "
dan sertifikat ke email 8. Manuskrip sertifilknt
4. Sertifikat
Menerima hasil L Kon.xputer. :
: 2. Jaringan internet 3 Manuskrip dan
11 |proofread manuskrip . S Menit .
dan sertifikat 3. Manuskrip sertifikat
rifik 4. Sertifikat
6 hari 6
Keterangan: Total Waktu jam 55
menit

Catatan: Pelaksanaan Pada Jam Kerja yang Berlaku dan Kondisi Ideal
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Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.




