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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Peraturan Lembaga Kebijakan | 1. Memahami Peraturan Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Pemerintah Nomor 3 Tahun | 2. Memahami aturan Kerjasama Kelembagaan
2021 3. Memahami aturan pengenaan dan petunjuk
2. Peraturan Rektor Universitas teknis Dana Pengembangan Institusi
Gadjah Mada nomor | 4. Memiliki kemampuan menggunakan Microsoft
750/P/SK/HT/2014 tentang Office dan Teknologi Informasi.
Pedoman Kerja Sama | 5. Memiliki kemampuan komunikasi dengan
Kelembagaan baik.

3. Peraturan Rektor Universitas | 6. Memiliki tingkat ketelitian dan kecermatan
Gadjah Mada Nomor 8 Tahun yang baik.
2021 tentang Dana
Pengembangan Institusi

4. Keputusan Rektor Universitas
Gadjah Mada Nomor
1081/UN1.P/KPT/HUKOR/202
1 tentang Petunjuk Teknis
Pengenaan Dana
Pengembangan Institusi
Universitas Gadjah Mada

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. Urusan Penelitian dan | 1. Dokumen pendukung pengajuan:
Pengembangan tentang kerja a. Surat permohonan unit pengusul

sama penelitian b. Draf Dokumen MoA/PKS,
2. Biro Hukum dan Organisasi c. Data Mitra,

Universitas Gadjah Mada d. Surat Pernyataan DPI dan/atau luaran
bermeterai
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3. Direktorat Kemitraan dan Relasi e. Resume kerja sama
Global Universitas Gadjah Mada f. RAB,

4. Urusan Keuangan terkait proses g. Time Line Kegiatan
penerimaan dana kerjasama | 2. Komputer/Printer/Scanner
swakelola 3. Jaringan internet

4. ATK
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Pemroses memastikan kesesuaian | Disimpan sebagai data elektronik
dokumen administrasi dengan
Peraturan kerjasama swakelola
tipe 2 apabila tidak sesuai akan
menjadi temuan audit.
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Prosedur Operasional Standar Pengajuan Dokumen Kerja Sama Bipartit

=ngusul
2 Draf Dokurnzn Mo/ FKS,
3. 0ata Mita,

4.Surat Rernyataan OPI

b nfatau luaran bermeten i
S. Resurme kerja = m

6. RAB,

7. Time Line Kegiatan

Pebise m MUTU 4K
NO Aktivitas Unit Kerp Delamt Uruzm n Kerja Sama LegaVHUKOR MITRA KKA/KORBID Kelenglapan Wa ktu Output Ketera ngan
(Depm rtemen/ProdiPumt
Kajan)
1 |Mengajulan pzmroze= ndokumen kerja 1.Sumt permohonanunit 1hari suratpzrmohonan, drafdokumen kerp|l. Penga juan langsung ke urumn Tata Us ha

= ma da n dokumen pendukung

ka n kerja = ma FiKMK UGN
2. Dikirim meblui ema il tu. fk@ugm ac.iddan
kerp= ma fkmk@ugm.ac.id

2 [Mendepostizurat permohomn 1.Surt permohona nunit Thati |Delanmendepmei ke WO terka it Prosesdepsei melaluiSimaster
pengusul
2 Draf Dokurmen Mo/ FKS,
3. 0ata Mita,
4.Surat Rermyataa n OPI
b nfatau luaran bermeteni
- S. Resume= kerja = ma
6. RAB,
‘ 7. Time Line Kegiatan
3 |Menerirma da n memeriksa kel nglagm n 1.5urat permohonanunit 2hari D yang belum kenglapde ihan ke
Dokumen =ngusul unit pengusul untuk dilengia pi
2 Draf Dokumen MoA/FKS,
3. 0ata Mita,
4.Surat Rernyataa n DPI
b nfatau luaran bermeten i
S. Resume kerja = ma
6. RAB,
7. Time Line Kegiata n
4 IMereview dokumen kerg sama dan dra f dokumen Mo/ FKS Shari DrafDokumzn Mod/PIS 1) Dabm kel p=ndanaan>5 M poses ke
menginputdm fPIS/MoAdilenter Uniermitas entrike LENTERA dan
menga jula n |0 Billing meb luisistern
2) Apabila Dokumen pendukung tidak
lengla p, KAP menya mmikan ke pengusul
untuk menyusulkan
5 |mereview Aspek LegalHukor UGN dra f dokumen Mo/ FKS - DrafDokume=n Mod/PISyangtebh Ha sil review
) |
6 |mendikusila n review dokumen kerp sama {__ dra f dokumen Mo/ FKS Shari ke latan dokumen kerpg = ma hasil dekusiya ng minor b njut proses, hasil

Kiskusi mayor kemba i ke hukor/legal

7 |meminta final review
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verifikasi dokumen

dengan tandatangan para
pihak

pihak

8 dan draf dokumen MaA/PKS 1hari Dokumen diprases PIC pengwul Paraf PIC pengusul
dokumen PKS/Mo# ke unit pengusul
3 paraf PIC i I Dokumen Maa/PIS diprases PIC peng: Paraf PIC pengusul
10 Dokumen MaA/PKS Thari Dokumen diprases Urusan Kejasama  |Proses cek paraf pengusul dan proses
FE-KMK G i ke pi
FE-KMKUGM
11 |Mengesahkan dokumen Dokumen MaU/PKS Shari Dokumen dengan pengesahan
pimpinan
12 |Mengirimkan dokumen ke mitra Dokumen MaA/PKS dengan - Dokumen MoU/PKS dengan tanda Dokumen dikifim ke mitra dapat melalui unit
tandatangan Dekan [tangan Dekan pengisul atau urusan kerja sama
P el .
i
: H
H H
'
e e oo e e o o o e e e e e
13 |Mengesahkan dan menginm kembali Dokumen Maa/PKS dengan - Dokumen MoA/PKS dengan tanda mitra menginm dokumen ke urusan kefa
dokumen tandatangan mitra tangan mitra sama
14 |Menginput dokumen dan meminta Dokumen final MaU/PKS 2 han dokumen final tanda tangan para Dokumen finaltandatangan para pihak

terunggah di Lentera

Catatan: Pelaksanaan Pada Jam Kerja yang Berlaku dan Kondisi Ideal
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