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DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Peraturan Menteri Pendidikan,
Kebudayaan, Riset, dan Teknologi
Republik Indonesia Nomor 6
Tahun 2022 tentang [jazah,
Sertifikat Kompetensi, Sertifikat
Profesi, Gelar, dan Kesetaraan
ljazah Perguruan Tinggi Negara
Lain.

2. Peraturan Menteri Pendidikan,
Kebudayaan, Riset, dan Teknologi
Republik Indonesia Nomor 53
Tahun 2023 tentang Penjaminan
Mutu Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Rektor  Universitas
Gadjah Mada Nomor 2 Tahun
2023 tentang Pendidikan.

1. Memahami peraturan akademik.

2. Memiliki kemampuan menggunakan Microsoft
Office, Google Workspace dan Teknologi
Informasi.

3. Memiliki kemampuan komunikasi dengan
baik.

4. Memiliki tingkat ketelitian dan kecermatan
yang baik.

KETERKAITAN

PERALATAN /PERLENGKAPAN

1. Sistem Informasi Akademik
2. Pangkalan Data Pendidikan Tinggi

1. Berkas permohonan yang terdiri dari:
- Surat permohonan

- Lampiran copy ijazah

- Link google form

Perangkat komputer dan printer
Jaringan Internet

Sistem Informasi Akademik

ATK

ahwd

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. Pemroses harus memastikan
bahwa daftar yang diverifikasi
adalah benar alumni FK-KMK
UGM.

2. Pemroses harus memastikan data
nama, NIM, tempat-tanggal lahir,
tanggal lulus dan nomor alumni
benar.

Dokumen hardcopy atau softcopy disimpan oleh
Bagian Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas.

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.




3. Apabila prosedur tidak
dilaksanakan, maka akan
menghambat proses surat hasil
verifikasi data alumni.

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.




Prosedur Operasional Standar Verifikasi Data Alumni

el Mutu Baku
No Kegiatan Dekan/ Korbid Staf Keterangan
I .
Dstane: WD RRA AK Pemroses | Kelengkapan Waktu Output
Pengajuan dapat dilakukan:
Mt el e e 1. Surat 1. data Gform |1. Kirim surat ke FK-KMK UGM
1 gaju p - Permohonan 3 menit 2. surat dan |2. Email ke akademik.fk@ugm.ac.id
verfikasi : : i :
2. Copy ljazah lampiran  |2. online melalui
http: / /uem.id/ VerifikasiAlumni
9 Mendisposisi surat - surat permo.honan R Fhpeiss
permohonan dan lampiran
v
Menerima disposisi surat dan surat permohonan : : o .
3 3 ; e : 3 menit disposisi
melanjutkan disposisi dan lampiran
4 |Menerima d1sp951s1 surat dan - surat permo.honan 3 menit dibposisi
melanjutkan disposisi dan lampiran
Memverifikasi data 1. link gform :
2 permohonan Tidak 2. Simaster 10t | detelarmikan
draf Ya
6 Mer.npros_:es EApCaE draft surat 5 menit draft surat
verifikasi
Sy . ) . o
7 Melakukgt:x val'lda51 draft Ya | Tidak | Sreift wurat ¥ meil draft surat Persuratan dilakukan di Simaster
surat verifikasi Persuratan
Sy . _
8 Melakuk.'flr} Va]fldaSl dnil _ draft surat 3 menit draft surat
surat verifikasi i
Tidak
9 Melakukgr} val.Jdas1 draft draft surat 3 menit draft surat
surat verifikasi ¥a Tidak
10 Membeltl - Surat 3 menit Surat
persetujuan/pengesahan
Mengirimkan surat verifikasi - : Mengirimkan surat ke pemohon
M ke pemohon Surat Damant ot melalui WA / Email

Catatan: Pelaksanaan Pada Jam Kerja yang Berlaku dan Kondisi Ideal

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.




