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Nama POS Izin Kegiatan Organisasi
Kemahasiswaan
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN
1. Peraturan Menteri Pendidikan, | 1. Memahami peraturan akademik dan
Kebudayaan, Riset, dan Teknologi kemahasiswaan.
Republik Indonesia Nomor 53 |2. Memiliki kemampuan menggunakan Microsoft
Tahun 2023 tentang Penjaminan Office dan Teknologi Informasi.
Mutu Pendidikan Tinggi. 3. Memiliki kemampuan komunikasi dengan
2. Peraturan  Rektor  Universitas baik.
Gadjah Mada Nomor 711 Tahun
2013 tentang Tata  Perilaku
Mahasiswa Universitas Gadjah
Mada.
3. Peraturan  Rektor  Universitas
Gadjah Mada Nomor 1 Tahun 2017
tentang Tata Laksana Organisasi
Kemahasiswaan.
4. Peraturan  Rektor  Universitas
Gadjah Mada Nomor 2 Tahun 2023
tentang Pendidikan.
5. Peraturan  Rektor  Universitas
Gadjah Mada Nomor 15 Tahun
2024 Tentang Standar Biaya
Umum
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
Prosedur pengajuan izin kegiatan | 1. Proposal kegiatan yang sudah ditandatangani
organisasi kemahasiswaan di tingkat sampai dengan Dosen Pembina
Universitas 2. Formulir pengajuan online
3. Perangkat komputer dan printer
4. Jaringan Internet
5. ATK
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1. Pemroses agar memastikan format | Dokumen softcopy disimpan oleh Bagian
pelaksanaan kegiatan (menginap | Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas.
atau tidak, beresiko keselamatan
atau tidak)
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2. Apabila prosedur tidak
dilaksanakan, maka akan
menghambat proses pemberian

izin kegiatan organisasi
kemahasiswaan, dan dapat
berakibat organisasi

kemahasiswaan tidak dapat
melaksanakan rencana kegiatan
seperti yang direncanakan.
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Prosedur Operasional Standar Izin Kegiatan Organisasi Kemahasiswaan

Mutu Baku
A Dosen Pembina < - Wakil Dekan Bideng
Ao A Srtas Mahastswa D Staf Panirosen: |.Lor s Sleademik Akademik dan stuzeng s
Kemahssiswaan Kemahasiswaan e LT Gutpt
Deckripsi detil
Membuat dan me: ukan proposal kegatan, rencana % E Formast p L 1 dise
1 kegiatan e prere - | m;amn, susunan Tk Proposal Kezitan dengan panduan l:eserb‘etamtm BEM
Y ‘ kepamtisan
| Dalam meraviu proposal, Dosen Pembma bisa
X ) it Al Daratepin R aliis Namar-t
- Proposal Kegiatan yang | Tohun 2017 tantang Tosa Lalezana Orgaxizasi
2  |Menerime dan merevia proposal kegiatan Proposal Kegiaten 7 had suds.h( K hasi ES Gadjah Mada dan
sampsi dengan Dosen |p.raturan Rektor Nomor 711/P/SK/HT /2013
Pembina tentang Tatn Perilalou Mahasiswa Univecaitas
Yo Gadjah Mada
‘ Mahasiswa mengunggah melalui tautan
+ Proposal Kegiatan http:/ /ugm.id/ propos slormawafkkmk paling
y vanz sudah ‘ \ bl unggah proposal lambat satu bulan sebelum keegiatan
3 |Menzungeah proposal kegiatan ditandtangani sampai (5 menit berlangsunz
dengan Dosen melalulemal
Pambina
Kelengkspen dan kesesuaian proposal
meliputi:
1. Kelenskap an penge sahan proposal
2. Kesesuman waktu dan tempat kegistan
3 CV narasumber (jika berasal dari eksternal
FK-KMK|
4 Surat izin erangrus (kagiatan di luar
leampus atow mengnap)|
tidak Prop osal Kaginkas 5. SOP Tata tartib kegistan (lcagictan
zudah Proposal ke giaton mengk
4 [Mengecek kelengkepen dan kesesusian :":iammsm sampai|lha :u:ih knsli: dmims ¥ S::.::Pp’cmymm Edale mélaloulcan
proposal denigan Dosex, sesum ketentonn perploncons, Eelerns an,, pelcehan yerbal
Pembina maupun nean verba dalam semua kegiatan
leagkap yang ditandangani oleh ketua organisasi
kem i an, i dan dj oleh
Dosen Pembina (kegiatsn menginap dan /atau
kapatan yang berisiko keamanan dan
kaselamatan)
7 Surat sehat (kegiatan yanz berisiko
keamenan dan ke selamatan seperti mendaki
gunung, susur panta, dll)
Drait surat 1zm
S rbust i imengsatian Aot e e Froposal kegmtan ) kegatan, dilampm
5 i antan - & yang sudah lengksp |10 menit dengan proposal
dan sesuai ketentuan ke giatan yang sudah
lengkap dan sesusi
Draft surat izin DEGEE' S iirat faiee
Ys 3 i kegatan, dilampiri
Menerims dan menzoreksi surat izin kegatn, diampii dengzan proposal
6 dengan proposal 1am

kegiatan

kegatan ysng sudah
lengksp dan sesua

ke giatan yang sudsh
lengkep dan secusi,
dan diparaf Korbid AK
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Mutu Bakua

yang sudah disshkan
WD AK

y Dosen Pembina : < ‘Wakil Dekan Bidang
No Kegiatan Mak 75 Staf P, - Korbid A‘kldmxk Ko?nln.!(nmu Alkadomik dan Keterangan
S dan K A Kelengk Waktu Output
Kemahasiswaan K hasi
_ Draft suratizm Draft surst izin
lcogiatan, dilampir: ke giatan, dilampiri
7 [Menerima dan mengerelesi suratizn dengan proposal s dengen propozal
kegiazan lanjutan kegiatan yang sudah -y ke giatan yang sudsh
lengkap dan sesual, lengkap dan sesual,
dan diparaf Korbid AK dan diparaf KKA
Draft curat izm
s PR Sura,tdlgn Kegx:un
Mereviu dan menandatangani surat izin dengan proposal : yRue s Son
8 k 4 0 e adah 1jsm propos sl ke gatan yang
e SRR (EE A L Suee. cudak dizahican WD
lengkap dan sesuail, %
e dan diparaf KKA
2 s dﬂa:n :n e Surat 1zn keglatan dikmimkan kepada PIC
TR YA e Tkt kirim melahai kegiatan melahi amail, ditembuskan kepsds
9 |Mendistribusikan suratizn kegatan prop rang |5 menit RIS SR P e
f\‘:‘h disahksn WD Ormawa yang bersanghuatan
Surat Isin Kegiotan
e RO gt Surat izin kegiaten paling lama diterima 5 hari
10 [Menenma surat zn kegistan proposal kegiatan Lt sebelaky diiakl
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