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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Peraturan Menteri Pendidikan, | 1. Memahami peraturan akademik.
Kebudayaan, Riset, dan Teknologi | 2. Memiliki kemampuan menggunakan Microsoft

Republik Indonesia Nomor 6 Office dan Teknologi Informasi.
Tahun 2022 tentang [jazah, |3. Memiliki kemampuan komunikasi dengan
Sertifikat Kompetensi, Sertifikat baik.

Profesi, Gelar, dan Kesetaraan |4. Memiliki tingkat ketelitian dan kecermatan
[jazah Perguruan Tinggi Negara yang baik.
Lain.

2. Peraturan Menteri Pendidikan,
Kebudayaan, Riset, dan Teknologi
Republik Indonesia Nomor 53
Tahun 2023 tentang Penjaminan
Mutu Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Rektor Universitas
Gadjah Mada Nomor 2 Tahun
2023 tentang Pendidikan.

KETERKAITAN PERALATAN /PERLENGKAPAN

POS Penerbitan/Proses Terjemahan | 1. Berkas permohonan (hard/softcopy) yang
ljazah dan Transkrip nilai yang ada di terdiri dari:

tingkat universitas. - Surat permohonan dari alumni

- Fotokopi ijazah dan transkrip nilai

- Bukti bayar (hard/ softcopy)

- Pasfoto hitam-putih 3x4 untuk transkrip
nilai profesi (2 lembar)

Perangkat komputer dan printer

Jaringan Internet

Sistem Informasi Akademik

ATK

AR

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.




PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. Pemroses agar memastikan bahwa | 1. Pengajuan lewat simaster otomatis dokumen

pemohon adalah benar alumni sudah tersimpan di simaster.
FK-KMK UGM. 2. Dokumen hardcopy disimpan oleh Bagian
2. Pemroses agar memastikan foto Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas

alumni dan tulisan pada fotocopy
ljazah /Transkrip/ Translate jelas
dan terbaca, serta ukuran kertas
standar.

3. Apabila prosedur tidak
dilaksanakan, maka akan
menghambat proses penerbitan
Terjemahan ljazah dan Transkrip
nilai.

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.




Prosedur Operasional Standar Penerbitan Terjemahan Jjazah dan Transkrip

Pelaksana Mutu Balou
No Kegiatan T z " keterangan
. Staf Admiristrasi . . WD Akademik dan
Alamni RS Koorbid Akademik Kepala Kantor otk i mai Dekan Kelengkapan Wakta Output
Data Google Penggjuan melalui: http: f fugm id/FormTranslateljazabhdanTran
. 1. Link pengajusn . Form skrip/
¢ enstcan pmonan @D PR | o
|
Tidak | Verifikasi dats:
P Memverifikasi Trarclate [jazeh dan u Data permohonan g it Data 1. Kebeneran peng\swn'data g
Transkrip nilsi dari Google Farm et 2. Hal Pangsj
3. Cek pembayarsn
Syokile Aoto Aol cocyind \! oleow
Ya
3 Draf Terjemahan Draf Terjemahan
Membuat draft Trarslate [jazah
3 Translai ixﬂ.m 4 daxs Jjazsh dan Transkrip 10 menit Ijezah dan
P l rilai Transkrip nilai
Tidsk Ya -
Memverifikasi draf Translate ljazah Data permohonan . Dzet Terjemnhan
# |dan Travsieip nilai dari Google Rorm Ermenit Ljszeh dan
Transkrip nilai
Ya
o |Memverifikesi draf Trarslate ljazah Draf Trarslate [jazah — gm]“::nﬂ"'e
dan Trarslaip nilai dan Trarskrip nilai Transkyip nilai
Ya
o |Memverifikasi draf Trarslate azah Draf Travslate ljazsh i Em,“:::'"e
dan Transleip nilsi dan Transkyip nilai Transkrip nilai
3 b h’d’a“? anﬂm'rr’ pﬁi&.’m md’da tengan “ Draf Translate Jjazsh Sl Translate ljszah
pada draft Translate {jazakid dan Tranckrip rilai et dan Transloip nils
Transkyip nilsi '
Menerima Translate [jezah dan Trarelate Jjazeh dan . Treanslate [jezah e
& ks rip nilai sevta M. AIEF “ Tranclaip nilai 15 menit dan Transkrip nilsi Pengiriman dalam berntuk softfile / hardcopy
[
i | Trarelate Jjazeh dan z Translate Jjazah P
D - ~ M h
& |Menerima Dokumen n Trarclaip rilai S menit dan Transkrip nilsi ensrima dalam bentuk Softfile £ hardcopy

Catatan: Pelaksanaan Pada Jam Kerja yang Berlaku dan Kondisi Ideal
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