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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN 

1. Peraturan Menteri Pendidikan, 

Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 

Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 

2022 tentang Ijazah, Sertifikat 
Kompetensi, Sertifikat Profesi, 

Gelar, dan Kesetaraan Ijazah 

Perguruan Tinggi Negara Lain. 

2. Peraturan Menteri Pendidikan, 
Kebudayaan, Riset, dan Tekonologi 

Republik Indonesia Nomor 53 

Tahun 2023 tentang Penjaminan 

Mutu Pendidikan Tinggi. 

3. Peraturan Rektor Universitas 
Gadjah Mada Nomor 2 Tahun 2023 

tentang Pendidikan. 

1. Memahami peraturan akademik. 

2. Memiliki kemampuan menggunakan Microsoft 

Office dan Teknologi Informasi. 

3. Memiliki kemampuan komunikasi dengan 
baik. 

4. Memiliki tingkat ketelitian dan kecermatan 

yang baik. 

 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

Prosedur Legalisasi Dokumen Yang 

Berlaku di Universitas. 

1. Berkas pengajuan legalisasi dokumen 

akademik secara langsung dapat berupa: 

- Fotocopy Ijazah/Sertifikat Profesi  
- Fotocopy Transkrip  

- Fotocopy Translate Ijazah/Transkrip 

Fotocopy harus jelas terbaca dengan ukuran 

kertas memenuhi standar (A4) 

2. Perangkat komputer dan printer 
3. Mesin Fotocopy 

4. Jaringan Internet 

5. SIA SIMASTER 

6. ATK 
 

 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 
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1. Pemroses agar memastikan 

pemohon adalah benar alumni FK-

KMK UGM. 

2. Pemroses agar memastikan foto 

alumni dan tulisan pada fotocopy 
Ijazah/Transkrip/ Translate jelas 

dan terbaca, serta ukuran kertas 

memenuhi standar 

3. Apabila berkas pendukung tidak 
lengkap dan prosedur tidak 

dilaksanakan dengan baik, maka 

akan menghambat proses 

legalisasi dengan tanda tangan 

basah. 
 

Pencatatan proses legalisasi dokumen secara 

langsung (tanggal pengajuan, tanggal selesai dan 

pengambilan) disimpan di Bagian Akademik dan 

Kemahasiswaan Fakultas. 
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Prosedur Operasional Standar Legalisasi Dokumen Akademik Secara Langsung (Tanda Tangan Basah) 

 

 
Catatan: Pelaksanaan Pada Jam Kerja yang Berlaku dan Kondisi Ideal   
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