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DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Peraturan Menteri Pendidikan,
Kebudayaan, Riset, dan Teknologi
Republik Indonesia Nomor 53
Tahun 2023 tentang Penjaminan
Mutu Pendidikan Tinggi.

2. Peraturan  Rektor Universitas
Gadjah Mada Nomor 711 Tahun

2013 tentang Tata Perilaku
Mahasiswa Universitas Gadjah
Mada.

3. Peraturan Rektor Universitas

Gadjah Mada Nomor 2 Tahun
2023 tentang Pendidikan.
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2.

3.

Memahami peraturan akademik dan
kemahasiswaan.

Mempunyai kemampuan Bahasa Inggris yang
baik

Memiliki kemampuan menggunakan Microsoft
Office dan Teknologi Informasi.
Memiliki kemampuan komunikasi

baik.

dengan

KETERKAITAN

PERALATAN /PERLENGKAPAN

1. POS Pengajuan Izin Kegiatan
Mobilitas di Tingkat Universitas

2. POS Izin Kegiatan Organisasi
Kemahasiswaan di Fakultas

3. POS Pengajuan Bantuan Dana
Lomba

1.

ok w

Berkas permohonan dokumen pendaftaran
outgoing, terdiri dari:

- Surat permohonan

- Surat pernyataan

- Transkrip nilai sementara

Berkas permohonan izin kegiatan luar negeri,
terdiri dari:

- Surat permohonan

- Surat pernyataan

- Transkrip nilai sementara

- Hasil tes Toefl /IELTS

- Curiculum Vitae (CV)

- Motivation letter/Abstrak Karya

- LOI/LOA

Formulir pengajuan online

Perangkat komputer dan printer

Jaringan Internet

ATK

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. Pemroses agar memastikan nilai
IPK pemohon memenuh syarat

Dokumen

softcopy disimpan oleh Bagian

Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas.

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.




dan mendapat izin dari program
studi.

2. Apabila prosedur tidak
dilaksanakan, maka akan
menghambat proses izin dan
mahasiswa tidak dapat
melaksanakan kegiatan outgoing.

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.




Prosedur Operasional Standar Pendaftaran Outgoing dan Izin Kegiatan Mahasiswa

1»—-—-———“’*’:“1 D - Mutu Baku
No Kegiatan 2 Keterangan
Mahsasis Staf Pemroses KKA/Korbid Akademik D] Kaprodi
- o B Kmnh-il:::l i LI RAkES Output
Template Surat Template surat dapst diinduh melahui tautan
s e o permohonan, template Berkas permohonan http:/ /ugm.id/berkasLN
1 Qe £ 2 .- surat pernyatasn, dan |10 ment dok pend P, j permok dok P
pendaftaran outgomng wanskrip nilai outgeing outgoing dapat digjukcan melalui tautan
sementara http: / /ugm.id/ pendaftarancutgomeFKKMK
Berkas ): M. pada I Faleul syarat
AT, el 1 dxn 1 vdak Berk,as pe ] = z 5 R R 7 &
2 |berkas dok dlaf! e dolnumen pendaftaran |1 hari S sl ":"275 di luar negeri:
i [tengkap oTeanE dan zacuai - Tosfl Minimal 450
|
draft letter of
Membuat draft letter of envollment, letter Herkas permiobonan ovollment, letterof
: dol dokumen pendaftaran Z =
3 |of ds dan khusus X le 15 ment recommendation dan
(jikca ads} - ;“:::‘:“Z‘m Geme dokumen khusus (jika
| =4
|
areft leterof oo
Mengoreksi draft letter of envollment, letter ‘ :d‘.x enmnliment, letter of S T e
4 TR g > et 5 \ recommendation dan
of dan khusus - recommendation dan |1 han okumen khusus (jika
(fika ads) setuja :;l:,urnen khusus (nka sl yang ek
diparaf
draft letterof
Maiavii dis : ; draft leth tidak enmllment, letter of ;z!;er:;mmmnent,
= en“‘,{_ o i ik setuju recommendation dan 5 Sy
5 |of . letterof dol Y (ika 1 hari recommendation dan
dan dokumen khusus (jka ada) ads) ya.-:; ulsus dokumen khusus (jika
s ad.
cobigis aiparat =
letter of enrollment,
Merdistribusikan letterof 1 % letter of o Ladii
5 |letter of datior dan dok - recommendation dan |10 menit buk? e il
kchusus (jika ada) dokumen khusus (ilka smadl
ads|
letter of enmllment,
(Menerima dok yang sudah disahl letter of
7 |dan Mendaftar kegiatan outgoing ke 1 recommendation dan
Insttus: tyjuan dokumen khusus (ika
‘ ads)
Mahasiswa yang dinyatskan tidsk ldos
Baoizy seleksi dari institusi tyjuan bisa mencart
5 [Melihatp dan ima hasil | | % P ataly | S S f i i
selelesi info hasil selelei o, SERIST lainnya. Sedangkan mahasiswa yang
penyelenggara : 7 d 2
dinyatakan Iolos seleksi, wajib mengajukan
i 1zin kegiatan ke luar negeri
Template Surat
?‘m‘: :::::t:::p.ﬂe Templats surat dapst diunduh melahu tautan
Merb 3 iz = s -
2 [ survnt per ° izin translorip nilai BerlfAs Pennohonan &tl'p ! /u@m.xd/ be‘rkasL]E ; -
e huar negeri dan meminta tandatangan e 1 hani 1mn ke Laar P
DPA dan Keprodi | Motivas “:h“u_ _ negeri outgoing dapat digjukan melalui tautan
Abstrak karya limiah, http:/ /ugm id/izinlN
4 - Letter of Invittation
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negeri

Iuar negari

Mutu Baku
No Kogi Wekil Dekan Bidang
Mahasiswa Staf Pemroses KKA/Korbid AK Aksdemik dan DPA Kaprodi Wakta
Komaheai. Kelengkapan Output
' Draft surat
i surat per izin Berkas permohonan permohonan izin
10 |kesatan ke luar negen (mengetahw) dar 1zin kegiatan ke luar |1 han kegatan ke luar negeri
hasi R — 3 negeri yang sudah
‘ ditandatangani DPA
‘ Draft surat
v permoh izin Draft surat
M d isurat p k izin kegi ke huar permohonan izin
L1 |kegiatan ke luar negen (menyetupu) dan negeri yang sudah 1 han kegiatan ke luar negeri
balikan berkas kepada mahasiswa ditand i DPA rang sudah
don kelengkapon ditandatangani Kaprodi
lannya
Berkas permohonan
5 2 3 x 5 izin kegiatan ke luar 4 Bukt pengsjuan
12 |Menggjukan izm kesgiatan ke luar neger1 CaghEe i Ly, 10 memt ik
=0 o G o A} ek Berkas permohonan Berkas permohonan
3 ARy - bbbz izin kegiatan ke luar 5 izin kegiatan ke luar
L3 bexk.a.s pengajuan izin kegiatan ke luar negeri yang sudih 1 hari negeri yang sudah
negeri lengikap dan sesuai
i Berkas permochonan
14 Membuat draft surat zin kegiatan ke huar izin kegiatan ke luar 15 i draft surat zin
negeri negeri yang sudah ey kegiatan ke luar negeri
T lengkap dan sesuai
2 2 draft surat zin
tidak
Mengoreksi draft surst izin kegiatan ke ‘ zemj) :irnft SUrat mm % kegiatan ke luar negeri
15 I 2 ke luar 1 hari ek et
luar negeri R ‘ negeri yang ;( e
o draft surat izin
6 M_ereviq den memmdatmugni dreft surat semju, negeit yu.t; lsunl 1 1 hari Surst izm !(ezjazan ke
izin kegiatan ke luar negen % £ XKA/ Karbid huar negeri
g AK
|eatajn
Mendistribusikan surat izm kgt ke Surat 1zin keglatan ke £ bukn kirim melaha
L7 luar negeri - luar negeri 10 menit ermal
18 Menerima surst izin kegiatan ke luar -‘ ‘ Surat izin kegiatan ke

Catatan: Pelaksanaan Pada Jam Kerja yang Berlaku dan Kondisi Ideal
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