
 
 

 

 
UNIVERSITAS GADJAH MADA 

FAKULTAS KEDOKTERAN, 
 KESEHATAN MASYARAKAT DAN 

KEPERAWATAN 
 

Nomor POS 1/UN1/KU/AK/2024 
Tanggal Pembuatan 10 Juni 2024 
Tanggal Revisi - 
Tanggal Efektif 1 Juli 2024     
Disahkan oleh Dekan, 

 
ditandatangani secara 
elektronik 
 
Prof. dr. Yodi 
Mahendradhata, MSc., 
PhD., FRSPH 
NIP 11197210201109101 

Nama POS Daftar Ulang (Herregistrasi) 
Mahasiswa 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN 
1. Peraturan Menteri Pendidikan, 

Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 
Republik Indonesia Nomor 53 
Tahun 2023 tentang Penjaminan 
Mutu Pendidikan Tinggi. 

2. Peraturan Rektor Universitas 
Gadjah Mada Nomor 2 Tahun 
2023 tentang Pendidikan. 

3. Edaran Rektor/Wakil Rektor 
tentang Daftar Ulang 
(Heregistrasi) yang diterbitkan 
setiap semester. 
 

1. Memahami peraturan akademik. 
2. Memiliki kemampuan menggunakan Microsoft 

Office, Google Workspace dan Teknologi 
Informasi. 

3. Memiliki kemampuan komunikasi dengan baik. 
4. Memiliki tingkat ketelitian dan kecermatan 

yang baik. 
 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 
POS Daftar Ulang Mahasiswa di 
Tingkat Universitas. 

1. Pengumuman herregistrasi 
2. Perangkat komputer dan printer 
3. Jaringan Internet 
4. Sistem Informasi Akademik 
5. ATK 
 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 
1. Pemroses agar memastikan bahwa 

mahasiswa telah melaksanakan 
heregistrasi sesuai jadwal yang 
telah ditetapkan. 

2. Apabila prosedur tidak 
dilaksanakan, maka akan 
menghambat proses daftar ulang 
atau status keaktifan mahasiswa. 

 

Dokumen hardcopy atau softcopy disimpan oleh 
Bagian Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas. 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



 
 

Prosedur Operasional Standar Daftar Ulang (Herregistrasi) Mahasiswa 
 

 
Catatan: Pelaksanaan Pada Jam Kerja yang Berlaku dan Kondisi Ideal   

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



 

 

 

 

 
UNIVERSITAS GADJAH MADA 

FAKULTAS KEDOKTERAN, 
 KESEHATAN MASYARAKAT DAN 

KEPERAWATAN 

Nomor POS 2/UN1/KU/AK/2024 
Tanggal Pembuatan 10 Juni 2024 
Tanggal Revisi - 
Tanggal Efektif 1 Juli 2024     
Disahkan oleh Dekan, 

 
ditandatangani secara 
elektronik 
 
Prof. dr. Yodi 
Mahendradhata, MSc., 
PhD., FRSPH 
NIP 11197210201109101 

Nama POS Pemrosesan Surat 
Keterangan Aktif Kuliah 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN 
1. Peraturan Menteri Pendidikan, 

Kebudayaan, Riset, dan 
Teknologi Republik Indonesia 
Nomor 53 Tahun 2023 tentang 
Penjaminan Mutu Pendidikan 
Tinggi. 

2. Peraturan Rektor Universitas 
Gadjah Mada Nomor 23 Tahun 
2024 tentang Pendidikan. 
 

1. Memahami peraturan akademik. 
2. Memiliki kemampuan menggunakan Microsoft 

Office dan Teknologi Informasi. 
3. Memiliki kemampuan komunikasi dengan 

baik. 
4. Memiliki tingkat ketelitian dan kecermatan 

yang baik. 
 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 
1. Sistem Informasi Akademik 
2. POS Permohonan Cuti 

Akademik 

1. Berkas permohonan (hard/softcopy) yang 
terdiri dari: 
- Data Mahasiswa 
- Data Orangtua  
- Data Instansi Orangtua bekerja 
- Keperluan 
- Lembar Surat Pernyataan  

2. Perangkat komputer dan printer 
3. Jaringan Internet 
4. Sistem Informasi Akademik 
5. ATK 
 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 
1. Pemroses agar memastikan 

bahwa pemohon adalah benar 
mahasiswa aktif FK-KMK UGM. 

2. Apabila prosedur tidak 
dilaksanakan, maka akan 
menghambat proses penerbitan 
surat keterangan kuliah 
mahasiswa. 

 

Dokumen hardcopy disimpan oleh Bagian 
Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas. 
Dokumen softcopy tersimpan dalam Sistem 
Informasi Akademik. 

  

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



 

 

Prosedur Operasional Standar Pemrosesan Surat Keterangan Aktif Kuliah 
 

 
Catatan: Pelaksanaan Pada Jam Kerja yang Berlaku dan Kondisi Ideal 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



 
 

 
UNIVERSITAS GADJAH MADA 

FAKULTAS KEDOKTERAN, 
 KESEHATAN MASYARAKAT DAN 

KEPERAWATAN 

Nomor POS 3/UN1/KU/AK/2024 
Tanggal Pembuatan 10 Juni 2024 
Tanggal Revisi - 
Tanggal Efektif 1 Juli 2024     
Disahkan oleh Dekan, 

 
ditandatangani secara 
elektronik 
 
Prof. dr. Yodi 
Mahendradhata, MSc., 
PhD., FRSPH 
NIP 11197210201109101 

Nama POS Proses Penerbitan 
Transkrip Nilai Sementara 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN 
1. Peraturan Menteri Pendidikan, 

Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 
Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 
2022 tentang Ijazah, Sertifikat 
Kompetensi, Sertifikat Profesi, Gelar, 
dan Kesetaraan Ijazah Perguruan 
Tinggi Negara Lain. 

2. Peraturan Menteri Pendidikan, 
Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 
Republik Indonesia Nomor 53 Tahun 
2023 tentang Penjaminan Mutu 
Pendidikan Tinggi. 

3. Peraturan Rektor Universitas 
Gadjah Mada Nomor 23 Tahun 2024 
tentang Pendidikan. 
 

1. Memahami peraturan akademik. 
2. Memiliki kemampuan menggunakan Microsoft 

Office dan Teknologi Informasi. 
3. Memiliki kemampuan komunikasi dengan 

baik. 
4. Memiliki tingkat ketelitian dan kecermatan 

yang baik. 
 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 
1. Sistem Informasi Akademik 
2. POS Penerbitan Transkrip Nilai di 

Universitas 

1. Permohonan penerbitan transkrip nilai 
sementara 

2. Perangkat komputer dan printer 
3. Jaringan Internet 
4. Sistem Informasi Akademik 
5. ATK 
 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 
1. Pemroses agar memastikan bahwa 

pemohon adalah benar alumni FK-
KMK UGM. 

2. Apabila prosedur tidak 
dilaksanakan, maka akan 
menghambat proses penerbitan 
Transkrip Nilai Sementara. 

Dokumen hardcopy disimpan oleh Bagian 
Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas. 
Dokumen softcopy tersimpan dalam Sistem 
Informasi Akademik. 

 

 

 

  

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



 

 
 

Prosedur Operasional Standar Proses Penerbitan Transkrip Nilai Sementara 
 

 
Catatan: Pelaksanaan Pada Jam Kerja yang Berlaku dan Kondisi Ideal   
 
 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



 
 

 

 

 
UNIVERSITAS GADJAH MADA 

FAKULTAS KEDOKTERAN, 
 KESEHATAN MASYARAKAT DAN 

KEPERAWATAN 

Nomor POS 4/UN1/KU/AK/2024 
Tanggal Pembuatan 10 Juni 2024 
Tanggal Revisi - 
Tanggal Efektif 1 Juli 2024     
Disahkan oleh Dekan, 

 
ditandatangani secara 
elektronik 
 
Prof. dr. Yodi 
Mahendradhata, MSc., 
PhD., FRSPH 
NIP 11197210201109101 

Nama POS Pemrosesan Perpanjangan 
Studi  

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN 
1. Peraturan Rektor Universitas 

Gadjah Mada Nomor 11 Tahun 
2016 tentang Pendidikan 
Pascasarjana 

2. Keputusan Rektor Universitas 
Gadjah Mada Nomor 
1029/UN.1.P/KPT/HUKOR/2021 
tentang Tata Cara Pengajuan 
Permohonan Perpanjangan Studi 
Mahasiswa melalui Simaster bagi 
Mahasiswa Universitas Gadjah 
Mada 

3. Peraturan Rektor Universitas 
Gadjah Mada nomor 23 Tahun 
2024 tentang Pendidikan 
 

1. Memahami peraturan akademik. 
2. Memiliki kemampuan menggunakan Microsoft 

Office dan Teknologi Informasi. 
3. Memiliki kemampuan komunikasi dengan baik. 
4. Memiliki tingkat ketelitian dan kecermatan 

yang baik. 
 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 
POS Pemrosesan Perpanjangan Studi 
di Tingkat Universitas 

1. Permohonan diajukan melalui SIMASTER 
dengan kelengkapan: 
- Surat permohonan perpanjangan studi dari 

mahasiswa diketahui DPA/Promotor; 
- Pernyataan Kesanggupan Penyelesaian 

Studi; 
- Perkembangan Studi dan Rencana 

Penyelesaian Studi, diketahui 
DPA/Promotor; 

2. Perangkat komputer/laptop dan printer 
3. Jaringan Internet 
4. Sistem Informasi Akademik 
 
 
 
 
 

  

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



 
 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 
1. Apabila berkas pendukung tidak 

lengkap dan prosedur tidak 
dilaksanakan dengan baik, akan 
menghambat proses perpanjangan 
studi.   

2. Mahasiswa yang melewati masa 
studi normal dan tidak 
mengajukan perpanjangan studi 
akan berstatus tidak aktif. 

3. Mahasiswa yang sudah 
mendapatkan perpanjangan studi 
tidak diperkenankan mengajukan 
cuti akademik 
 

1. Dokumen hardcopy atau softcopy pengajuan 
secara manual disimpan oleh Bagian Akademik 
dan Kemahasiswaan Fakultas. 

2. Dokumen pengajuan melalui SIMASTER dan 
tersimpan dalam SIMASTER. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



 
 

Prosedur Operasional Standar Pemrosesan Perpanjangan Studi 
 

 
Catatan: Pelaksanaan Pada Jam Kerja yang Berlaku dan Kondisi Ideal  
 
 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



 
 

 

 
UNIVERSITAS GADJAH MADA 

FAKULTAS KEDOKTERAN, 
 KESEHATAN MASYARAKAT DAN 

KEPERAWATAN 
 

Nomor POS 5/UN1/KU/AK/2024 
Tanggal Pembuatan 10 Juni 2024 
Tanggal Revisi - 
Tanggal Efektif 1 Juli 2024     
Disahkan oleh Dekan, 

 
ditandatangani secara 
elektronik 
 
Prof. dr. Yodi 
Mahendradhata, MSc., 
PhD., FRSPH 
NIP 11197210201109101 

Nama POS Pemrosesan Permohonan 
Cuti Akademik 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN 
1. Peraturan Menteri Pendidikan, 

Kebudayaan, Riset, dan Tekonologi 
Republik Indonesia Nomor 53 
Tahun 2023 tentang Penjaminan 
Mutu Pendidikan Tinggi. 

2. Peraturan Rektor Universitas 
Gadjah Mada Nomor 2 Tahun 2023 
tentang Pendidikan. 

3. Surat Edaran Sekretaris Jenderal 
Kementerian Riset, Teknologi, dan 
Pendidikan Tinggi Nomor 
5478/A.P1/SE/2017 tentang 
Periode  Awal Pelaporan PD Dikti.  

 

1. Memahami peraturan akademik. 
2. Memiliki kemampuan menggunakan Microsoft 

Office dan Teknologi Informasi. 
3. Memiliki kemampuan komunikasi dengan 

baik. 
4. Memiliki tingkat ketelitian dan kecermatan 

yang baik. 
 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 
1. Sistem Informasi Akademik 
2. POS Pemrosesan Permohonan 

Aktif Kembali Kegiatan Akademik 

1. Permohonan secara manual atau melalui 
SIMASTER yang terdiri dari: 
- Surat permohonan  
- Persetujuan Prodi 

2. Perangkat komputer dan printer 
3. Jaringan Internet 
4. SIA SIMASTER 
5. ATK 
 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 
1. Pemroses agar memastikan bahwa 

yang bersangkutan memenuhi 
syarat untuk cuti dan mendapat 
persetujuan prodi. 

2. Pemroses agar memastikan status 
cuti mahasiswa terbarukan sampai 
ke PD Dikti.  

1. Dokumen hardcopy atau softcopy pengajuan 
secara manual disimpan oleh Bagian 
Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas. 

2. Dokumen pengajuan melalui SIMASTER dan 
tersimpan dalam SIMASTER. 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



 
 

3. Apabila berkas pendukung tidak 
lengkap dan prosedur tidak 
dilaksanakan dengan baik, maka 
akan menghambat proses cuti 
akademik.   

4. Keterlambatan status cuti 
mahasiswa akan menyebabkan 
mahasiswa berstatus tidak aktif 
(tanpa ijin). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



 
 

Prosedur Operasional Standar Pemrosesan Permohonan Cuti Akademik 
 

 
Catatan: Pelaksanaan Pada Jam Kerja yang Berlaku dan Kondisi Ideal   

 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



 
 

 

 
UNIVERSITAS GADJAH MADA 

FAKULTAS KEDOKTERAN, 
 KESEHATAN MASYARAKAT DAN 

KEPERAWATAN 

Nomor POS 6/UN1/KU/AK/2024 
Tanggal Pembuatan 10 Juni 2024 
Tanggal Revisi - 
Tanggal Efektif 1 Juli 2024     
Disahkan oleh Dekan, 

 
ditandatangani secara 
elektronik 
 
Prof. dr. Yodi 
Mahendradhata, MSc., 
PhD., FRSPH 
NIP 11197210201109101 

Nama POS Pemrosesan Permohonan 
Aktif Kembali Kegiatan 
Akademik 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN 
1. Peraturan Menteri Pendidikan, 

Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 
Republik Indonesia Nomor 53 Tahun 
2023 tentang Penjaminan Mutu 
Pendidikan Tinggi. 

2. Peraturan Rektor Universitas Gadjah 
Mada Nomor 2 Tahun 2023 tentang 
Pendidikan. 
 

1. Memahami peraturan akademik. 
2. Memiliki kemampuan menggunakan 

Microsoft Office, Google Workspace dan 
Teknologi Informasi. 

3. Memiliki kemampuan komunikasi dengan 
baik. 

4. Memiliki tingkat ketelitian dan kecermatan 
yang baik. 

 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 
1. Sistem Informasi Akademik 
2. POS Pengajuan aktif kembali 

kegiatan akademik di tingkat 
universitas. 

1. Berkas permohonan (hard/softcopy) yang 
terdiri dari: 
- Surat pengumuman herregistrasi 
- Link google form 

2. Perangkat komputer dan printer 
3. Jaringan Internet 
4. Sistem Informasi Akademik 
5. ATK 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 
1. Pemroses agar memastikan bahwa 

pemohon adalah benar mahasiswa 
FK-KMK UGM. 

2. Pemroses agar memastikan status 
aktif mahasiswa di SIA Simaster dan 
PD DIKTI. 

3. Apabila prosedur tidak 
dilaksanakan, maka akan 
menghambat proses pengajuan aktif 
kembali. 

 

1. Dokumen hardcopy disimpan oleh Bagian 
Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas. 

2. Dokumen softcopy tersimpan dalam Sistem 
Informasi Akademik. 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



 
 

Prosedur Operasional Standar Pemrosesan Permohonan Aktif Kembali Kegiatan Akademik 
 

 
Catatan: Pelaksanaan Pada Jam Kerja yang Berlaku dan Kondisi Ideal   
 
 
 
 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



 

 
UNIVERSITAS GADJAH MADA 

FAKULTAS KEDOKTERAN, 
 KESEHATAN MASYARAKAT DAN 

KEPERAWATAN 

Nomor POS 7/UN1/KU/AK/2024 
Tanggal Pembuatan 10 Juni 2024 
Tanggal Revisi - 
Tanggal Efektif 1 Juli 2024     
Disahkan oleh Dekan, 

 
ditandatangani secara 
elektronik 
 
Prof. dr. Yodi 
Mahendradhata, MSc., 
PhD., FRSPH 
NIP 11197210201109101 

Nama POS Pemrosesan Permohonan 
Keringanan UKT 
Prosentase Tertentu 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN 
1. Peraturan Menteri Pendidikan, 

Kebudayaan, Riset, dan 
Tekonologi Republik Indonesia 
Nomor 53 Tahun 2023 tentang 
Penjaminan Mutu Pendidikan 
Tinggi. 

2. Peraturan Rektor Universitas 
Gadjah Mada Nomor 2 Tahun 
2023 tentang Pendidikan. 

3. Edaran Rektor/Wakil Rektor 
tentang Daftar Ulang 
(Heregistrasi) yang diterbitkan 
setiap semester. 

1. Memahami peraturan akademik. 
2. Memiliki kemampuan menggunakan Microsoft 

Office, Google Workspace dan Teknologi 
Informasi. 

3. Memiliki kemampuan komunikasi dengan 
baik. 

4. Memiliki tingkat ketelitian dan kecermatan 
yang baik. 

 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 
1. Sistem Informasi Akademik  
2. POS Heregistrasi Mahasiswa 

yang ada di tingkat universitas. 

1. Permohonan yang terdiri dari: 
- Narasi alasan pengajuan 
- Keterangan penghasilan orang tua dari 

instansi 
- Kartu Keluarga 
- Bukti pembayaran (listrik, PBB, biaya 

kuliah saudara kandung, dll) 
- Foto rumah (depan, belakang, samping) 
- Bukti/dokumen pendukung lainnya 

2. Perangkat komputer dan printer 
3. Jaringan Internet 
4. Sistem Informasi Akademik 
5. ATK 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 
1. Pemroses agar memastikan 

bahwa pemohon benar 
mahasiswa aktif jenjang 
sarjana/profesi. 

1. Dokumen hardcopy atau softcopy pengajuan 
secara manual disimpan oleh Bagian 
Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas. 

2. Dokumen pengajuan melalui SIMASTER dan 
tersimpan dalam SIMASTER. 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



2. Pemroses agar memastikan 
bahwa pemohon benar 
mendapatkan persetujuan 
keringanan UKT sebesar 
prosesntase tertentu dari 
program studi. 

3. Apabila prosedur tidak 
dilaksanakan, maka akan 
menghambat proses pemberian 
keringanan UKT sebesar 
prosesntase tertentu. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

  

 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



Prosedur Operasional Standar Pemrosesan Permohonan Keringanan UKT Prosentase Tertentu 
 

 
Catatan: Pelaksanaan Pada Jam Kerja yang Berlaku dan Kondisi Ideal   
 
 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



  
 

 
 

 
UNIVERSITAS GADJAH MADA 

FAKULTAS KEDOKTERAN, 
 KESEHATAN MASYARAKAT DAN 

KEPERAWATAN 

Nomor POS 8/UN1/KU/AK/2024 
Tanggal Pembuatan 10 Juni 2024 
Tanggal Revisi - 
Tanggal Efektif 1 Juli 2024     
Disahkan oleh Dekan, 

 
ditandatangani secara 
elektronik 
 
Prof. dr. Yodi 
Mahendradhata, MSc., 
PhD., FRSPH 
NIP 11197210201109101 

Nama POS Pemrosesan Permohonan 
Keringanan UKT 
(Tugas Akhir) 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN 
1. Peraturan Menteri Pendidikan, 

Kebudayaan, Riset, dan Tekonologi 
Republik Indonesia Nomor 53 
Tahun 2023 tentang Penjaminan 
Mutu Pendidikan Tinggi. 

2. Peraturan Rektor Universitas 
Gadjah Mada Nomor 2 Tahun 2023 
tentang Pendidikan. 

3. Edaran Rektor/Wakil Rektor 
tentang Daftar Ulang (Heregistrasi) 
yang diterbitkan setiap semester. 
 

1. Memahami peraturan akademik. 
2. Memiliki kemampuan menggunakan Microsoft 

Office, Google Workspace dan Teknologi 
Informasi. 

3. Memiliki kemampuan komunikasi dengan 
baik. 

4. Memiliki tingkat ketelitian dan kecermatan 
yang baik. 

 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 
1. Sistem Informasi Akademik  
2. POS Heregistrasi Mahasiswa yang 

ada di tingkat universitas. 

1. Permohonan yang terdiri dari: 
- Surat permohonan keringanan UKT karena 

sedang tugas akhir. 
- Komitmen menyelesaikan studi selambat-

lambatnya semester 8/9 (Kedokteran dan 
Ilmu Keperawatan), semester 9/10 (Gizi). 

- KRS  
2. Perangkat komputer dan printer 
3. Jaringan Internet 
4. Sistem Informasi Akademik 
5. ATK 
 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 
1. Pemroses agar memastikan bahwa 

pemohon pada semester tersebut 
sedang mengambil tugas akhir. 

2. Pemroses agar memastikan bahwa 
pemohon disetujui mendapatkan 
keringanan sebesar 50% karena 
sedang tugas akhir program studi. 

1. Dokumen hardcopy atau softcopy pengajuan 
secara manual disimpan oleh Bagian 
Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas. 

2. Dokumen pengajuan melalui SIMASTER dan 
tersimpan dalam SIMASTER. 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



  
 

 
 

3. Apabila prosedur tidak 
dilaksanakan, maka akan 
menghambat proses pengembalian 
kelebihan pembayaran UKT. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



  
 

 
 

Prosedur Operasional Standar Pemrosesan Permohonan Keringanan UKT (Tugas Akhir) 
 

 
Catatan: Pelaksanaan Pada Jam Kerja yang Berlaku dan Kondisi Ideal   
 
 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



 
 

 

 
UNIVERSITAS GADJAH MADA 

FAKULTAS KEDOKTERAN, 
 KESEHATAN MASYARAKAT DAN 

KEPERAWATAN 

Nomor POS 9/UN1/KU/AK/2024 
Tanggal Pembuatan 10 Juni 2024 
Tanggal Revisi - 
Tanggal Efektif 1 Juli 2024     
Disahkan oleh Dekan, 

 
ditandatangani secara 
elektronik 
 
Prof. dr. Yodi 
Mahendradhata, MSc., 
PhD., FRSPH 
NIP 11197210201109101 

Nama POS Pemrosesan Penundaan 
Pembayaran UKT 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN 
1. Peraturan Menteri Pendidikan, 

Kebudayaan, Riset, dan 
Tekonologi Republik Indonesia 
Nomor 53 Tahun 2023 tentang 
Penjaminan Mutu Pendidikan 
Tinggi. 

2. Peraturan Rektor Universitas 
Gadjah Mada Nomor 2 Tahun 
2023 tentang Pendidikan. 

3. Edaran Rektor/Wakil Rektor 
tentang Daftar Ulang 
(Heregistrasi) yang diterbitkan 
setiap semester. 
 

1. Memahami peraturan akademik. 
2. Memiliki kemampuan menggunakan Microsoft 

Office, Google Workspace dan Teknologi 
Informasi. 

3. Memiliki kemampuan komunikasi dengan 
baik. 

4. Memiliki tingkat ketelitian dan kecermatan 
yang baik. 

 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 
1. Sistem Informasi Akademik  
2. POS Heregistrasi Mahasiswa yang 

ada di tingkat universitas. 

1. Permohonan yang terdiri dari: 
- Surat permohonan penundaan disertai 

alasannya 
- Bukti pendukung 

2. Perangkat komputer dan printer 
3. Jaringan Internet 
4. Sistem Informasi Akademik 
5. ATK 
 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 
1. Pemroses agar memastikan bahwa 

pemohon benar ada kendala 
pembayaran heregistrasi. 

2. Pemroses agar memastikan bahwa 
pemohon disetujui mendapatkan 
penundaan pembayaran dari 
program studi. 

1. Dokumen hardcopy atau softcopy pengajuan 
secara manual disimpan oleh Bagian 
Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas. 

2. Dokumen pengajuan melalui SIMASTER dan 
tersimpan dalam SIMASTER. 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



 
 

3. Pemroses agar memantau 
pemohon membayar UKT pada 
jadwal pembayaran penundaan 
yang telah ditetapkan. 

4. Apabila prosedur tidak 
dilaksanakan, maka akan 
menghambat proses 
pengembalian kelebihan 
pembayaran UKT. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



 
 

Prosedur Operasional Standar Pemrosesan Penundaan Pembayaran UKT 
 

 
Catatan: Pelaksanaan Pada Jam Kerja yang Berlaku dan Kondisi Ideal  
 
 
 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



 
 

 
UNIVERSITAS GADJAH MADA 

FAKULTAS KEDOKTERAN, 
 KESEHATAN MASYARAKAT DAN 

KEPERAWATAN 

Nomor POS 10/UN1/KU/AK/2024 
Tanggal Pembuatan 10 Juni 2024 
Tanggal Revisi - 
Tanggal Efektif 1 Juli 2024     
Disahkan oleh Dekan, 

 
ditandatangani secara 
elektronik 
 
Prof. dr. Yodi 
Mahendradhata, MSc., 
PhD., FRSPH 
NIP 11197210201109101 

Nama POS Pengajuan Refund 
Kelebihan Pembayaran 
UKT 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN 
1. Peraturan Menteri Pendidikan, 

Kebudayaan, Riset, dan Tekonologi 
Republik Indonesia Nomor 53 
Tahun 2023 tentang Penjaminan 
Mutu Pendidikan Tinggi. 

2. Peraturan Rektor Universitas 
Gadjah Mada Nomor 2 Tahun 2023 
tentang Pendidikan. 

3. Edaran Rektor/Wakil Rektor 
tentang Daftar Ulang (Heregistrasi) 
yang diterbitkan setiap semester. 
 

1. Memahami peraturan akademik. 
2. Memiliki kemampuan menggunakan Microsoft 

Office, Google Workspace dan Teknologi 
Informasi. 

3. Memiliki kemampuan komunikasi dengan 
baik. 

4. Memiliki tingkat ketelitian dan kecermatan 
yang baik. 

 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 
1. Sistem Informasi Akademik  
2. POS Heregistrasi Mahasiswa yang 

ada di tingkat universitas. 

1. Permohonan yang terdiri dari: 
- Surat permohonan 
- Copy buku rekening 
- Bukti pembayaran UKT 
- Link google form 

2. Perangkat komputer dan printer 
3. Jaringan Internet 
4. Sistem Informasi Akademik 
5. ATK 
 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 
1. Pemroses agar memastikan bahwa 

pemohon benar sudah lulus 
yudisium sesuai ketentuan. 

2. Pemroses agar memastikan bahwa 
pemohon benar sudah membayar 
UKT. 

3. Pemroses agar memastikan bahwa 
pemohon disetujui mendapatkan 
refund dengan besaran refund 
sesuai kebijakan program studi. 

1. Dokumen hardcopy atau softcopy pengajuan 
secara manual disimpan oleh Bagian 
Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas. 

2. Dokumen pengajuan melalui SIMASTER dan 
tersimpan dalam SIMASTER. 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



 
 

4. Apabila prosedur tidak 
dilaksanakan, maka akan 
menghambat proses pengembalian 
kelebihan pembayaran UKT. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



 
 

 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



  
 

 
 

Prosedur Operasional Standar Pengajuan Refund Kelebihan Pembayaran UKT 
 

 
Catatan: Pelaksanaan Pada Jam Kerja yang Berlaku dan Kondisi Ideal   

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

 
 

 
UNIVERSITAS GADJAH MADA 

FAKULTAS KEDOKTERAN, 
 KESEHATAN MASYARAKAT DAN 

KEPERAWATAN 

Nomor POS 11/UN1/KU/AK/2024 

Tanggal Pembuatan 10 Juni 2024 

Tanggal Revisi - 

Tanggal Efektif 1 Juli 2024     

Disahkan oleh Dekan, 

 

ditandatangani secara 

elektronik 

 
Prof. dr. Yodi 

Mahendradhata, MSc., 

PhD., FRSPH 

NIP 11197210201109101 

Nama POS Pemrosesan Administrasi 

Wisudapelantikan 

(Penerbitan Ijazah Dan 
Sertifikat Profesi) 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN 

1. Peraturan Menteri Pendidikan, 

Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 

Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 

2022 tentang Ijazah, Sertifikat 
Kompetensi, Sertifikat Profesi, 

Gelar, dan Kesetaraan Ijazah 

Perguruan Tinggi Negara Lain. 

2. Peraturan Menteri Pendidikan, 

Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 
Republik Indonesia Nomor 53 

Tahun 2023 tentang Penjaminan 

Mutu Pendidikan Tinggi. 

3. Peraturan Rektor Universitas 

Gadjah Mada Nomor 2 Tahun 2023 

tentang Pendidikan. 

1. Memahami peraturan akademik. 

2. Memiliki kemampuan menggunakan Microsoft 

Office, Google Workspace dan Teknologi 

Informasi. 

3. Memiliki kemampuan komunikasi dengan 
baik. 

4. Memiliki tingkat ketelitian dan kecermatan 

yang baik. 

 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

POS Pelaksanaan Wisuda dan 

Penerbitan Ijazah yang ada di tingkat 

universitas. 

1. Berkas permohonan (hard/softcopy) yang 

terdiri dari: 

- Surat pengumuman wisuda 

- Syarat pemberkasan dokumen 
- Link google form 

2. Perangkat komputer dan printer 

3. Jaringan Internet 

4. Sistem Informasi Akademik 

5. ATK 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

1. Pemroses agar memastikan bahwa 

pemohon adalah benar mahasiswa 

yang telah memenuhi semua syarat 

(eligible) untuk mendapatkan 

1. Dokumen hardcopy atau softcopy pengajuan 

secara manual disimpan oleh Bagian 

Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas. 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

 
 

Penomoran Ijazah dan Sertifikat 

Profesi Nasional (PISN). 

2. Apabila prosedur tidak 

dilaksanakan, maka akan 

menghambat proses pendaftaran 

wisuda/pelantikan. 

2. Dokumen pengajuan melalui SIMASTER dan 
tersimpan dalam SIMASTER. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

 
 

Prosedur Operasional Standar Pemrosesan Administrasi Wisuda pelantikan (Penerbitan Ijazah Dan Sertifikat Profesi) 

 
Catatan: Pelaksanaan Pada Jam Kerja yang Berlaku dan Kondisi Ideal   

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



 
 

 
UNIVERSITAS GADJAH MADA 

FAKULTAS KEDOKTERAN, 

 KESEHATAN MASYARAKAT DAN 

KEPERAWATAN 

Nomor POS 12/UN1/KU/AK/2024 

Tanggal Pembuatan 10 Juni 2024 

Tanggal Revisi - 

Tanggal Efektif 1 Juli 2024     

Disahkan oleh Dekan, 

 

ditandatangani secara 

elektronik 
 

Prof. dr. Yodi 

Mahendradhata, MSc., 

PhD., FRSPH 

NIP 11197210201109101 

Nama POS Penerbitan Surat 

Keterangan Pendamping 

Ijazah (SKPI) 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN 

1. Peraturan Menteri Pendidikan, 

Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 

Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 

2022 tentang Ijazah, Sertifikat 

Kompetensi, Sertifikat Profesi, 
Gelar, dan Kesetaraan Ijazah 

Perguruan Tinggi Negara Lain. 

2. Peraturan Menteri Pendidikan, 

Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 
Republik Indonesia Nomor 53 

Tahun 2023 tentang Penjaminan 

Mutu Pendidikan Tinggi. 

3. Peraturan Rektor Universitas 

Gadjah Mada Nomor 2 Tahun 2023 
tentang Pendidikan. 
 

1. Memahami peraturan akademik. 

2. Memiliki kemampuan menggunakan Microsoft 

Office, Google Workspace dan Teknologi 

Informasi. 

3. Memiliki kemampuan komunikasi dengan 
baik. 

4. Memiliki tingkat ketelitian dan kecermatan 

yang baik. 

 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

1. SIMASTER (Kegiatan Mahasiswa) 

2. POS Pencetakan SKPI yang ada di 

tingkat universitas. 

1. Pengumuman wisuda 

2. Perangkat komputer dan printer 

3. Jaringan Internet 

4. Sistem Informasi Akademik 
5. ATK 
 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

1. Pemroses agar memastikan bahwa 

pemohon adalah benar mahasiswa 

yang telah memenuhi semua syarat 

(eligible) untuk mendapatkan 
Penomoran Ijazah dan Sertifikat 

Profesi Nasional (PISN). 

2. Apabila prosedur tidak 

dilaksanakan, maka akan 
menghambat proses penerbitan 

Dokumen hardcopy atau softcopy disimpan oleh 

Bagian Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas. 

 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



 
 

Surat Keterangan Pendamping 

Ijazah (SKPI). 
 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



 
 

Prosedur Operasional Standar Penerbitan Surat Keterangan Pendamping Ijazah (SKPI) 

 
Catatan: Pelaksanaan Pada Jam Kerja yang Berlaku dan Kondisi Ideal   

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

 
UNIVERSITAS GADJAH MADA 

FAKULTAS KEDOKTERAN, 
 KESEHATAN MASYARAKAT DAN 

KEPERAWATAN 

Nomor POS 13/UN1/KU/AK/2024 

Tanggal Pembuatan 10 Juni 2024 

Tanggal Revisi - 

Tanggal Efektif 1 Juli 2024     

Disahkan oleh Dekan, 

 

ditandatangani secara 

elektronik 
 

Prof. dr. Yodi 

Mahendradhata, MSc., 

PhD., FRSPH 

NIP 11197210201109101 

Nama POS Perbaikan Data 

Mahasiswa di PD DIKTI 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN 

1. Peraturan Menteri Pendidikan, 
Kebudayaan, Riset, dan Tekonologi 

Republik Indonesia Nomor 53 Tahun 

2023 tentang Penjaminan Mutu 

Pendidikan Tinggi. 

2. Peraturan Rektor Universitas Gadjah 
Mada Nomor 2 Tahun 2023 tentang 

Pendidikan. 

3. Surat Edaran Sekretaris Jenderal 

Kementerian Riset, Teknologi, dan 
Pendidikan Tinggi Nomor 

5478/A.P1/SE/2017 tentang 

Periode  Awal Pelaporan PD Dikti.  
 

1. Memahami peraturan akademik. 
2. Memiliki kemampuan menggunakan 

Microsoft Office dan Teknologi Informasi. 

3. Memiliki kemampuan komunikasi dengan 

baik. 

4. Memiliki tingkat ketelitian dan kecermatan 
yang baik. 

 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

Prosedur terkait perbaikan data PD Dikti 
yang ada di Universitas dan Dikti. 

1. Berkas permohonan (hard/softcopy) yang 

terdiri dari: 
- Surat permohonan  

- Copy Ijazah 

- Copy Transkrip 

- Copy Kartu Identitas (KTP) 
- Copy Akte Kelahiran 

2. Perangkat komputer dan printer 

3. Jaringan Internet 

4. Sistem Informasi Akademik 

5. ATK 
 

 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

1. Pemroses agar memastikan bahwa 

penulisan nama, tempat dan tanggal 

lahir tidak ada kesalahan. 

2. Apabila berkas pendukung tidak 

lengkap dan prosedur tidak 
dilaksanakan dengan baik, maka 

Dokumen hardcopy atau softcopy disimpan oleh 

Bagian Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas. 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

akan menghambat proses perbaikan 

data mahasiswa di PD Dikti  
 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

Prosedur Operasional Standar Perbaikan Data Mahasiswa di PD DIKTI 

 

 
Catatan: Pelaksanaan Pada Jam Kerja yang Berlaku dan Kondisi Ideal    

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

 
UNIVERSITAS GADJAH MADA 

FAKULTAS KEDOKTERAN, 

 KESEHATAN MASYARAKAT DAN 

KEPERAWATAN 

Nomor POS 14/UN1/KU/AK/2024 

Tanggal Pembuatan 10 Juni 2024 

Tanggal Revisi - 

Tanggal Efektif 1 Juli 2024     

Disahkan oleh Dekan, 

 

ditandatangani secara 

elektronik 
 

Prof. dr. Yodi 

Mahendradhata, MSc., 

PhD., FRSPH 
NIP 11197210201109101 

Nama POS Penerbitan Surat 

Keterangan Pengganti 

Ijazah 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN 

1. Peraturan Menteri Pendidikan, 

Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 

Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 

2022 tentang Ijazah, Sertifikat 

Kompetensi, Sertifikat Profesi, 
Gelar, dan Kesetaraan Ijazah 

Perguruan Tinggi Negara Lain. 

2. Peraturan Menteri Pendidikan, 

Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 
Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 

2022 tentang Penjaminan Mutu 

Pendidikan Tinggi. 

3. Peraturan Rektor Universitas 

Gadjah Mada Nomor 23 Tahun 
2024 tentang Pendidikan. 
 

1. Memahami peraturan akademik. 

2. Memiliki kemampuan menggunakan Microsoft 

Office dan Teknologi Informasi. 

3. Memiliki kemampuan komunikasi dengan 

baik. 
4. Memiliki tingkat ketelitian dan kecermatan 

yang baik. 

 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

POS Penerbitan/ Proses Surat 
Keterangan Pengganti Ijazah yang ada 

di tingkat universitas. 

1. Berkas permohonan (hard/softcopy) yang 
terdiri dari: 

- Surat permohonan dari alumni 

- Fotokopi ijazah yang rusak atau hilang 

- Fotokopi transkrip  

- Surat keterangan kehilangan dari polisi  
- Pasfoto hitam-putih 3x4 (4 lembar) 

2. Perangkat komputer dan printer 

3. Jaringan Internet 

4. Sistem Informasi Akademik 
5. ATK 
 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

1. Pemroses agar memastikan bahwa 

pemohon adalah benar alumni               
FK-KMK UGM. 

2. Apabila prosedur tidak 

dilaksanakan, maka akan 

Dokumen hardcopy dan/atau softcopy disimpan 

oleh Bagian Akademik dan Kemahasiswaan 
Fakultas. 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

menghambat proses penerbitan 

Surat Keterangan Pengganti Ijazah. 
 

 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

Prosedur Operasional Standar Penerbitan Surat Keterangan Pengganti Ijazah 

 

 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 
Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 
Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

 
Catatan: Pelaksanaan Pada Jam Kerja yang Berlaku dan Kondisi Ideal    

 

 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

 
UNIVERSITAS GADJAH MADA 

FAKULTAS KEDOKTERAN, 

 KESEHATAN MASYARAKAT DAN 

KEPERAWATAN 

Nomor POS 15/UN1/KU/AK/2024 

Tanggal Pembuatan 21 Juni 2024 

Tanggal Revisi - 

Tanggal Efektif 1 Juli 2024     

Disahkan oleh Dekan, 

 

ditandatangani secara 

elektronik 
 

Prof. dr. Yodi 

Mahendradhata, MSc., 

PhD., FRSPH 

NIP 11197210201109101 

Nama POS Pemrosesan Legalisasi 

Dokumen Akademik 

Secara Online 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN 

1. Undang Undang Republik 

Indonesia Nomor 11 Tahun 2008 

tentang Informasi dan Transaksi 

Elektronik. 

2. Undang Undang Republik 
Indonesia Nomor 1 Tahun 2024 

tentang Perubahan Kedua Undang 

Undang Republik Indonesia Nomor 

11 Tahun 2008 tentang Informasi 

dan Transaksi Elektronik. 

3. Peraturan Menteri Pendidikan, 

Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 

Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 

2022 tentang Ijazah, Sertifikat 
Kompetensi, Sertifikat Profesi, 

Gelar, dan Kesetaraan Ijazah 

Perguruan Tinggi Negara Lain. 

4. Peraturan Menteri Pendidikan, 
Kebudayaan, Riset, dan Tekonologi 

Republik Indonesia Nomor 53 

Tahun 2023 tentang Penjaminan 

Mutu Pendidikan Tinggi. 

5. Peraturan Rektor Universitas 
Gadjah Mada Nomor 2 Tahun 2023 

tentang Pendidikan. 
 

1. Memahami peraturan akademik. 

2. Memiliki kemampuan menggunakan Microsoft 

Office dan Teknologi Informasi. 

3. Memiliki kemampuan komunikasi dengan 

baik. 
4. Memiliki tingkat ketelitian dan kecermatan 

yang baik. 

 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

1. SIMASTER (alumni) 

2. Prosedur Legalisasi Dokumen 

Yang Berlaku di Universitas. 

1. Berkas pengajuan legalisasi dokumen 

akademik secara online yang terdiri dari: 

- Scan Ijazah/Sertifikat Profesi  

- Scan Transkrip  

- Scan Translate Ijazah/Transkrip 
2. Perangkat komputer  

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

3. Jaringan Internet 

4. SIA SIMASTER 

5. ATK 
 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

1. Pemroses agar memastikan 

pemohon adalah benar alumni FK-

KMK UGM. 

2. Pemroses agar memastikan foto 
alumni dan tulisan pada scan 

Ijazah/Transkrip/ Translate jelas 

dan terbaca. 

3. Apabila berkas pendukung tidak 

lengkap dan prosedur tidak 
dilaksanakan dengan baik, maka 

akan menghambat proses legalisasi 

dokumen akademik secara online 

(dengan TTE). 
 

Pengajuan melalui SIMASTER (Alumni), dokumen 

softcopy tersimpan dalam sistem. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

Prosedur Operasional Standar Pemrosesan Legalisasi Dokumen Akademik Secara Online 

 

 
Catatan: Pelaksanaan Pada Jam Kerja yang Berlaku dan Kondisi Ideal    

 

 

 

 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

 
UNIVERSITAS GADJAH MADA 

FAKULTAS KEDOKTERAN, 

 KESEHATAN MASYARAKAT DAN 

KEPERAWATAN 

Nomor POS 16/UN1/KU/AK/2024 

Tanggal Pembuatan 10 Juni 2024 

Tanggal Revisi - 

Tanggal Efektif 1 Juli 2024     

Disahkan oleh Dekan, 

 

ditandatangani secara 

elektronik 
 

Prof. dr. Yodi 

Mahendradhata, MSc., 

PhD., FRSPH 

NIP 11197210201109101 

Nama POS Legalisasi Dokumen 

Akademik Secara 

Langsung (Tanda Tangan 

Basah) 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN 

1. Peraturan Menteri Pendidikan, 

Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 

Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 

2022 tentang Ijazah, Sertifikat 
Kompetensi, Sertifikat Profesi, 

Gelar, dan Kesetaraan Ijazah 

Perguruan Tinggi Negara Lain. 

2. Peraturan Menteri Pendidikan, 
Kebudayaan, Riset, dan Tekonologi 

Republik Indonesia Nomor 53 

Tahun 2023 tentang Penjaminan 

Mutu Pendidikan Tinggi. 

3. Peraturan Rektor Universitas 
Gadjah Mada Nomor 2 Tahun 2023 

tentang Pendidikan. 

1. Memahami peraturan akademik. 

2. Memiliki kemampuan menggunakan Microsoft 

Office dan Teknologi Informasi. 

3. Memiliki kemampuan komunikasi dengan 
baik. 

4. Memiliki tingkat ketelitian dan kecermatan 

yang baik. 

 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

Prosedur Legalisasi Dokumen Yang 

Berlaku di Universitas. 

1. Berkas pengajuan legalisasi dokumen 

akademik secara langsung dapat berupa: 

- Fotocopy Ijazah/Sertifikat Profesi  
- Fotocopy Transkrip  

- Fotocopy Translate Ijazah/Transkrip 

Fotocopy harus jelas terbaca dengan ukuran 

kertas memenuhi standar (A4) 

2. Perangkat komputer dan printer 
3. Mesin Fotocopy 

4. Jaringan Internet 

5. SIA SIMASTER 

6. ATK 
 

 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

1. Pemroses agar memastikan 

pemohon adalah benar alumni FK-

KMK UGM. 

2. Pemroses agar memastikan foto 

alumni dan tulisan pada fotocopy 
Ijazah/Transkrip/ Translate jelas 

dan terbaca, serta ukuran kertas 

memenuhi standar 

3. Apabila berkas pendukung tidak 
lengkap dan prosedur tidak 

dilaksanakan dengan baik, maka 

akan menghambat proses 

legalisasi dengan tanda tangan 

basah. 
 

Pencatatan proses legalisasi dokumen secara 

langsung (tanggal pengajuan, tanggal selesai dan 

pengambilan) disimpan di Bagian Akademik dan 

Kemahasiswaan Fakultas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

Prosedur Operasional Standar Legalisasi Dokumen Akademik Secara Langsung (Tanda Tangan Basah) 

 

 
Catatan: Pelaksanaan Pada Jam Kerja yang Berlaku dan Kondisi Ideal   

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

 
UNIVERSITAS GADJAH MADA 

FAKULTAS KEDOKTERAN, 
 KESEHATAN MASYARAKAT DAN 

KEPERAWATAN 

Nomor POS 17/UN1/KU/AK/2024 

Tanggal Pembuatan 10 Juni 2024 

Tanggal Revisi - 

Tanggal Efektif 1 Juli 2024     

Disahkan oleh Dekan, 

 

ditandatangani secara 

elektronik 
 

Prof. dr. Yodi 

Mahendradhata, MSc., 

PhD., FRSPH 

NIP 11197210201109101 

Nama POS Penerbitan Terjemahan 

Ijazah dan Transkrip  

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN 

1. Peraturan Menteri Pendidikan, 
Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 

Republik Indonesia Nomor 6 

Tahun 2022 tentang Ijazah, 

Sertifikat Kompetensi, Sertifikat 

Profesi, Gelar, dan Kesetaraan 
Ijazah Perguruan Tinggi Negara 

Lain. 

2. Peraturan Menteri Pendidikan, 

Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 
Republik Indonesia Nomor 53 

Tahun 2023 tentang Penjaminan 

Mutu Pendidikan Tinggi. 

3. Peraturan Rektor Universitas 

Gadjah Mada Nomor 2 Tahun 

2023 tentang Pendidikan. 

1. Memahami peraturan akademik. 
2. Memiliki kemampuan menggunakan Microsoft 

Office dan Teknologi Informasi. 

3. Memiliki kemampuan komunikasi dengan 

baik. 

4. Memiliki tingkat ketelitian dan kecermatan 
yang baik. 

 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

POS Penerbitan/Proses Terjemahan 

Ijazah dan Transkrip nilai yang ada di 

tingkat universitas. 

1. Berkas permohonan (hard/softcopy) yang 

terdiri dari: 

- Surat permohonan dari alumni 

- Fotokopi ijazah dan transkrip nilai 
- Bukti bayar (hard/softcopy) 

- Pasfoto hitam-putih 3x4 untuk transkrip 

nilai profesi (2 lembar) 

2. Perangkat komputer dan printer 

3. Jaringan Internet 
4. Sistem Informasi Akademik 

5. ATK 

 

 

 

 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

1. Pemroses agar memastikan bahwa 

pemohon adalah benar alumni 
FK-KMK UGM. 

2. Pemroses agar memastikan foto 

alumni dan tulisan pada fotocopy 

Ijazah/Transkrip/ Translate jelas 

dan terbaca, serta ukuran kertas 
standar. 

3. Apabila prosedur tidak 

dilaksanakan, maka akan 

menghambat proses penerbitan 

Terjemahan Ijazah dan Transkrip 
nilai. 
 

1. Pengajuan lewat simaster otomatis dokumen 

sudah tersimpan di simaster.  
2. Dokumen hardcopy disimpan oleh Bagian 

Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

Prosedur Operasional Standar Penerbitan Terjemahan Ijazah dan Transkrip 

 

 
Catatan: Pelaksanaan Pada Jam Kerja yang Berlaku dan Kondisi Ideal    

 

 

 

 

 

 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

 
UNIVERSITAS GADJAH MADA 

FAKULTAS KEDOKTERAN, 

 KESEHATAN MASYARAKAT DAN 

KEPERAWATAN 

Nomor POS 18/UN1/KU/AK/2024 

Tanggal Pembuatan 10 Juni 2024 

Tanggal Revisi - 

Tanggal Efektif 1 Juli 2024     

Disahkan oleh Dekan, 

 

ditandatangani secara 
elektronik 

 

Prof. dr. Yodi 

Mahendradhata, MSc., 
PhD., FRSPH 

NIP 11197210201109101 

Nama POS Pengambilan Ijazah Dan 
Transkrip Asli Bagi 

Wisudawan Yang Tidak 

Mengikuti Wisuda 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN 

1. Peraturan Menteri Pendidikan, 

Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 
Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 

2022 tentang Ijazah, Sertifikat 

Kompetensi, Sertifikat Profesi, 

Gelar, dan Kesetaraan Ijazah 

Perguruan Tinggi Negara Lain. 

2. Peraturan Menteri Pendidikan, 

Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 

Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 

2022 tentang Penjaminan Mutu 

Pendidikan Tinggi. 

3. Peraturan Rektor Universitas 

Gadjah Mada Nomor 2 Tahun 2023 

tentang Pendidikan. 
 

1. Memahami peraturan akademik. 

2. Memiliki kemampuan menggunakan Microsoft 

Office dan Teknologi Informasi. 
3. Memiliki kemampuan komunikasi dengan 

baik. 

4. Memiliki tingkat ketelitian dan kecermatan 

yang baik. 
 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

POS Pemrosesan Administrasi 

Wisuda/Pelantikan (Penerbitan Ijazah 

dan Sertifikat Profesi) 

1. Daftar nama peserta wisuda 

2. Surat kuasa dari calon wisudawan pemilik 

Ijazah kepada orang yang akan mewakili,  

dengan tandatangan di atas meterai. 
3. Kartu Identitas yang mewakili. 

4. Perangkat komputer dan printer 

5. Jaringan Internet 

6. Sistem Informasi Akademik 

7. ATK 
 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

1. Pemroses agar memastikan bahwa 

perwakilan adalah benar orang 

yang diminta wisudawan untuk 

mewakili mengambil 

Ijazah/Transkrip Asli. 

Dokumen hardcopy atau softcopy disimpan oleh 

Bagian Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas. 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

2. Apabila prosedur tidak 

dilaksanakan, maka akan 

menghambat proses Pengambilan 

Ijazah dan Transkrip Nilai Asli 
Wisudawan yang tidak bisa 

mengikuti Wisuda. 

 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

Prosedur Operasional Standar Pengambilan Ijazah Dan Transkrip Asli Bagi Wisudawan Yang Tidak Mengikuti Wisuda 

 

 
Catatan: Pelaksanaan Pada Jam Kerja yang Berlaku dan Kondisi Ideal    

 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

 
UNIVERSITAS GADJAH MADA 

FAKULTAS KEDOKTERAN, 
 KESEHATAN MASYARAKAT DAN 

KEPERAWATAN 

Nomor POS 19/UN1/KU/AK/2024 

Tanggal Pembuatan 10 Juni 2024 

Tanggal Revisi - 

Tanggal Efektif 1 Juli 2024     

Disahkan oleh Dekan, 

 

ditandatangani secara 

elektronik 
 

Prof. dr. Yodi 

Mahendradhata, MSc., 

PhD., FRSPH 

NIP 11197210201109101 

Nama POS Penerbitan Surat 

Rekomendasi Bagi Alumni 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN 

1. Peraturan Menteri Pendidikan, 
Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 

Republik Indonesia Nomor 53 

Tahun 2023 tentang Penjaminan 

Mutu Pendidikan Tinggi. 

2. Peraturan Rektor Universitas 
Gadjah Mada Nomor 2 Tahun 

2023 tentang Pendidikan. 

 

1. Memahami peraturan akademik. 
2. Memiliki kemampuan menggunakan Microsoft 

Office dan Teknologi Informasi. 

3. Mempunyai kemampuan Bahasa Inggris yang 

baik. 

4. Memiliki kemampuan komunikasi dengan 
baik. 

5. Memiliki tingkat ketelitian dan kecermatan 

yang baik. 
 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

POS Pemrosesan Verifikasi Data 

Alumni 

1. Berkas permohonan (hard/softcopy) yang 

terdiri dari: 

- Surat permohonan dari alumni 

- Fotokopi ijazah  
- Fotokopi transkrip  

- Format rekomendasi dari institusi tujuan 

(jika ada) 

2. Perangkat komputer dan printer 
3. Jaringan Internet 

4. Sistem Informasi Akademik 

5. ATK 
 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

1. Pemroses agar memastikan bahwa 

pemohon adalah benar alumni FK-

KMK UGM. 

2. Apabila prosedur tidak 
dilaksanakan, maka akan 

menghambat penerbitan surat 

rekomendasi bagi alumni untuk 

dapat dipergunakan sebagai 

syarat studi lanjut, kenaikan 
jabatan, dan lain-lain.  
 

Dokumen hardcopy atau softcopy disimpan oleh 

Bagian Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas. 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

Prosedur Operasional Standar Penerbitan Surat Rekomendasi Bagi Alumni 

 

 
Catatan: Pelaksanaan Pada Jam Kerja yang Berlaku dan Kondisi Ideal    

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

 

 
UNIVERSITAS GADJAH MADA 

FAKULTAS KEDOKTERAN, 

 KESEHATAN MASYARAKAT DAN 
KEPERAWATAN 

Nomor POS 20/UN1/KU/AK/2024 

Tanggal Pembuatan 10 Juni 2024 

Tanggal Revisi - 

Tanggal Efektif 1 Juli 2024     

Disahkan oleh Dekan, 
 

ditandatangani secara 

elektronik 

 
Prof. dr. Yodi 

Mahendradhata, MSc., 

PhD., FRSPH 

NIP 11197210201109101 

Nama POS Verifikasi Data Alumni 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN 

1. Peraturan Menteri Pendidikan, 
Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 

Republik Indonesia Nomor 6 

Tahun 2022 tentang Ijazah, 

Sertifikat Kompetensi, Sertifikat 
Profesi, Gelar, dan Kesetaraan 

Ijazah Perguruan Tinggi Negara 

Lain. 

2. Peraturan Menteri Pendidikan, 

Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 
Republik Indonesia Nomor 53 

Tahun 2023 tentang Penjaminan 

Mutu Pendidikan Tinggi. 

3. Peraturan Rektor Universitas 

Gadjah Mada Nomor 2 Tahun 
2023 tentang Pendidikan. 
 

1. Memahami peraturan akademik. 
2. Memiliki kemampuan menggunakan Microsoft 

Office, Google Workspace dan Teknologi 

Informasi. 

3. Memiliki kemampuan komunikasi dengan 

baik. 
4. Memiliki tingkat ketelitian dan kecermatan 

yang baik. 

 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

1. Sistem Informasi Akademik 

2. Pangkalan Data Pendidikan Tinggi 

1. Berkas permohonan yang terdiri dari: 

- Surat permohonan 
- Lampiran copy ijazah 

- Link google form 

2. Perangkat komputer dan printer 

3. Jaringan Internet 
4. Sistem Informasi Akademik 

5. ATK 
 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

1. Pemroses harus memastikan 
bahwa daftar yang diverifikasi 

adalah benar alumni FK-KMK 

UGM. 

2. Pemroses harus memastikan data 

nama, NIM, tempat-tanggal lahir, 
tanggal lulus dan nomor alumni 

benar. 

Dokumen hardcopy atau softcopy disimpan oleh 
Bagian Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas. 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

3. Apabila prosedur tidak 

dilaksanakan, maka akan 

menghambat proses surat hasil 

verifikasi data alumni. 

 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

Prosedur Operasional Standar Verifikasi Data Alumni 

 

 
Catatan: Pelaksanaan Pada Jam Kerja yang Berlaku dan Kondisi Ideal    

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

 
UNIVERSITAS GADJAH MADA 

FAKULTAS KEDOKTERAN, 
 KESEHATAN MASYARAKAT DAN 

KEPERAWATAN 

Nomor POS 21/UN1/KU/AK/2024 

Tanggal Pembuatan 10 Juni 2024 

Tanggal Revisi - 

Tanggal Efektif 1 Juli 2024     

Disahkan oleh Dekan, 

 

ditandatangani secara 

elektronik 
 

Prof. dr. Yodi 

Mahendradhata, MSc., 

PhD., FRSPH 

NIP 11197210201109101 

Nama POS Administrasi Pendaftaran 

Profesi 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN 

1. Peraturan Menteri Pendidikan, 
Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 

Republik Indonesia Nomor 6 

Tahun 2022 tentang Ijazah, 

Sertifikat Kompetensi, Sertifikat 

Profesi, Gelar, dan Kesetaraan 
Ijazah Perguruan Tinggi Negara 

Lain. 

2. Peraturan Menteri Pendidikan, 

Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 
Republik Indonesia Nomor 53 

Tahun 2023 tentang Penjaminan 

Mutu Pendidikan Tinggi. 

3. Peraturan Rektor Universitas 

Gadjah Mada Nomor 2 Tahun 
2023 tentang Pendidikan. 
 

1. Memahami peraturan akademik. 
2. Memiliki kemampuan menggunakan Microsoft 

Office, Google Workspace dan Teknologi 

Informasi. 

3. Memiliki kemampuan komunikasi dengan 

baik. 
4. Memiliki tingkat ketelitian dan kecermatan 

yang baik. 

 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

Prosedur Administrasi Registrasi 

Mahasiswa Baru di Universitas. 

1. Berkas permohonan (hard/softcopy) yang 

terdiri dari: 
- Pengumuman lulus yudisium 

- Surat pembukaan sistem pendaftaran 

profesi 

- Link google form 
2. Perangkat komputer dan printer 

3. Jaringan Internet 

4. Sistem Informasi Akademik 

5. ATK 
 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

1. Pemroses agar memastikan bahwa 
pemohon adalah benar lulusan S1 

FK-KMK UGM. 

2. Apabila prosedur tidak 

dilaksanakan, maka akan 

menghambat proses pendaftaran 

Dokumen hardcopy atau softcopy disimpan oleh 
Bagian Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas. 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

profesi dan penerbitan NIM 

profesi. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

Prosedur Operasional Standar Administrasi Pendaftaran Profesi 

 

 
Catatan: Pelaksanaan Pada Jam Kerja yang Berlaku dan Kondisi Ideal   

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

 
UNIVERSITAS GADJAH MADA 

FAKULTAS KEDOKTERAN, 
 KESEHATAN MASYARAKAT DAN 

KEPERAWATAN 

Nomor POS 22/UN1/KU/AK/2024 

Tanggal Pembuatan 10 Juni 2024 

Tanggal Revisi - 

Tanggal Efektif 1 Juli 2024     

Disahkan oleh Dekan, 

 

ditandatangani secara 

elektronik 
 

Prof. dr. Yodi 

Mahendradhata, MSc., 

PhD., FRSPH 

NIP 11197210201109101 

Nama POS Izin Kegiatan Organisasi 

Kemahasiswaan 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN 

1. Peraturan Menteri Pendidikan, 
Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 

Republik Indonesia Nomor 53 

Tahun 2023 tentang Penjaminan 

Mutu Pendidikan Tinggi. 

2. Peraturan Rektor Universitas 
Gadjah Mada Nomor 711 Tahun 

2013 tentang Tata Perilaku 

Mahasiswa Universitas Gadjah 

Mada. 
3. Peraturan Rektor Universitas 

Gadjah Mada Nomor 1 Tahun 2017 

tentang Tata Laksana Organisasi 

Kemahasiswaan. 

4. Peraturan Rektor Universitas 
Gadjah Mada Nomor 2 Tahun 2023 

tentang Pendidikan. 

5. Peraturan Rektor Universitas 

Gadjah Mada Nomor 15 Tahun 
2024 Tentang Standar Biaya 

Umum 

1. Memahami peraturan akademik dan 
kemahasiswaan. 

2. Memiliki kemampuan menggunakan Microsoft 

Office dan Teknologi Informasi. 

3. Memiliki kemampuan komunikasi dengan 

baik. 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

Prosedur pengajuan izin kegiatan 

organisasi kemahasiswaan di tingkat 

Universitas 
 

1. Proposal kegiatan yang sudah ditandatangani 

sampai dengan Dosen Pembina  

2. Formulir pengajuan online 
3. Perangkat komputer dan printer 

4. Jaringan Internet 

5. ATK 
 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

1. Pemroses agar memastikan format 

pelaksanaan kegiatan (menginap 

atau tidak, beresiko keselamatan 

atau tidak)  

Dokumen softcopy disimpan oleh Bagian 

Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas. 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

2. Apabila prosedur tidak 

dilaksanakan, maka akan 

menghambat proses pemberian 

izin kegiatan organisasi 

kemahasiswaan, dan dapat 
berakibat organisasi 

kemahasiswaan tidak dapat 

melaksanakan rencana kegiatan 

seperti yang direncanakan. 
 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

Prosedur Operasional Standar Izin Kegiatan Organisasi Kemahasiswaan 

 

 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

 
Catatan: Pelaksanaan Pada Jam Kerja yang Berlaku dan Kondisi Ideal    

 

 

 

 

 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

 
UNIVERSITAS GADJAH MADA 

FAKULTAS KEDOKTERAN, 
 KESEHATAN MASYARAKAT DAN 

KEPERAWATAN 

Nomor POS 23/UN1/KU/AK/2024 

Tanggal Pembuatan 10 Juni 2024 

Tanggal Revisi - 

Tanggal Efektif 1 Juli 2024     

Disahkan oleh Dekan, 

 

ditandatangani secara 

elektronik 
 

Prof. dr. Yodi 

Mahendradhata, MSc., 

PhD., FRSPH 

NIP 11197210201109101 

Nama POS Pengajuan Bantuan Dana 

Lomba 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN 

1. Peraturan Menteri Pendidikan, 

Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 
Republik Indonesia Nomor 53 

Tahun 2023 tentang Penjaminan 

Mutu Pendidikan Tinggi. 

2. Peraturan Rektor Universitas 

Gadjah Mada Nomor 2 Tahun 2023 

tentang Pendidikan. 

3. Peraturan Rektor Universitas 

Gadjah Mada Nomor 15 Tahun 

2024 Tentang Standar Biaya 
Umum 

1. Memahami peraturan akademik. 

2. Memiliki kemampuan menggunakan Microsoft 
Office dan Teknologi Informasi. 

3. Memiliki kemampuan komunikasi dengan 

baik. 

4. Memiliki tingkat ketelitian dan kecermatan 

yang baik. 
 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

POS Penerbitan Surat Keterangan 

Mahasiswa 

1. Berkas permohonan yang terdiri dari: 

- Formulir pengajuan 

- Proposal 

- Sertifikat 
- Daftar anggota tim 

- Foto Dokumentasi 

2. Perangkat komputer dan printer 

3. Jaringan Internet 

4. Sistem Informasi Akademik 
5. ATK 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

1. Pemroses agar memastikan bahwa 

pemohon adalah mahasiswa FK-

KMK UGM. 

2. Apabila prosedur tidak 
dilaksanakan, maka akan 

menghambat proses bantuan dana 

yang diterima mahasiswa. 

Dokumen hardcopy atau softcopy disimpan oleh 

Bagian Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas. 

 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

Prosedur Operasional Standar Pengajuan Bantuan Dana Lomba 

 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

 
Catatan: Pelaksanaan Pada Jam Kerja yang Berlaku dan Kondisi Ideal    

 

 

 

 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

 

 
UNIVERSITAS GADJAH MADA 

FAKULTAS KEDOKTERAN, 

 KESEHATAN MASYARAKAT DAN 

KEPERAWATAN 

Nomor POS 24/UN1/KU/AK/2024 

Tanggal Pembuatan 10 Juni 2024 

Tanggal Revisi - 

Tanggal Efektif 1 Juli 2024     

Disahkan oleh Dekan, 
 

ditandatangani secara 

elektronik 

 
Prof. dr. Yodi 

Mahendradhata, MSc., 

PhD., FRSPH 

NIP 11197210201109101 

Nama POS Administrasi Beasiswa 

Jenjang Sarjana 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN 

1. Permendikbud Nomor 10 tahun 

2020 tentang Program Indonesia 
Pintar. 

 

2. Peraturan Menteri Pendidikan, 

Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 

Republik Indonesia Nomor 53 
Tahun 2023 tentang Penjaminan 

Mutu Pendidikan Tinggi. 

3. Peraturan Rektor Universitas 

Gadjah Mada Nomor 2 Tahun 2023 
tentang Pendidikan. 

 

1. Memahami peraturan akademik. 

2. Memiliki kemampuan menggunakan 
Microsoft Office dan Teknologi Informasi. 

3. Memiliki kemampuan komunikasi dengan 

baik. 

4. Memiliki tingkat ketelitian dan kecermatan 

yang baik. 
 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

POS Penerbitan Surat Keterangan 

Mahasiswa 

1. Berkas permohonan (hard/softcopy) yang 

terdiri dari: 

- Surat permohonan dari mahasiswa 

- Surat Keterangan Penghasilan Orang Tua 
- Fotokopi transkrip 

- Surat keterangan atau surat pernyataan 

bebas NAPZA 

2. Perangkat komputer dan printer 

3. Jaringan Internet 
4. Sistem Informasi Akademik 

5. ATK 

 

 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

1. Pemroses agar memastikan bahwa 
pemohon adalah mahasiswa FK-

KMK UGM. 

2. Apabila prosedur tidak 

dilaksanakan, maka akan 

menghambat proses administrasi 
beasiswa, proses pengajuan dan 

Dokumen hardcopy atau softcopy disimpan oleh 
Bagian Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas. 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

verifikasi beasiswa tingkat 

Universitas. 
 

 

 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

Prosedur Operasional Standar Administrasi Beasiswa Jenjang Sarjana 

 

 
Catatan: Pelaksanaan Pada Jam Kerja yang Berlaku dan Kondisi Ideal    

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

 

 
UNIVERSITAS GADJAH MADA 

FAKULTAS KEDOKTERAN, 
 KESEHATAN MASYARAKAT DAN 

KEPERAWATAN 

Nomor POS 25/UN1/KU/AK/2024 

Tanggal Pembuatan 10 Juni 2024 

Tanggal Revisi - 

Tanggal Efektif 1 Juli 2024     

Disahkan oleh Dekan, 
 

ditandatangani secara 

elektronik 

 
Prof. dr. Yodi 

Mahendradhata, MSc., 

PhD., FRSPH 

NIP 11197210201109101 

Nama POS Incoming Elective 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN 

1. Peraturan Menteri Pendidikan, 

Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 

Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 
2022 tentang Penjaminan Mutu 

Pendidikan Tinggi. 

2. Peraturan Rektor Universitas 

Gadjah Mada Nomor 2 Tahun 2023 

tentang Pendidikan. 
3. Peraturan Rektor Universitas 

Gadjah Mada Nomor 711 Tahun 

2013 tentang Tata Perilaku 

Mahasiswa Universitas Gadjah 
Mada. 

1. Memahami peraturan akademik. 

2. Memiliki kemampuan menggunakan 

Microsoft Office dan Teknologi Informasi. 
3. Memiliki kemampuan komunikasi dengan 

baik. 

4. Memiliki tingkat ketelitian dan kecermatan 

yang baik. 

 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

POS Proses Surat Penerimaan kegiatan 

elective yang ada di Rumah Sakit 

jejaring. 

1. Berkas permohonan (hard/softcopy) yang 

terdiri dari: 

- Dokumen pendaftaran online 

- Surat permohonan kegiatan incoming 

elective 
2. Perangkat komputer dan printer 

3. Jaringan Internet 

4. Sistem Informasi Akademik 

5. ATK 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

1. Pemroses harus memastikan 
bahwa mahasiswa sudah 

mendapat izin berkegiatan dari 

Departemen/Rumah Sakit 

Jejaring. 
2. Apabila prosedur tidak 

dilaksanakan, maka akan 

menghambat proses pelaksanaan 

kegiatan incoming elective. 
 

Dokumen hardcopy atau softcopy disimpan oleh 
Bagian Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas. 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

Prosedur Operasional Standar Incoming Elective 

 

 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

 
Catatan: Pelaksanaan Pada Jam Kerja yang Berlaku dan Kondisi Ideal    

 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

 
UNIVERSITAS GADJAH MADA 

FAKULTAS KEDOKTERAN, 
 KESEHATAN MASYARAKAT DAN 

KEPERAWATAN 

Nomor POS 26/UN1/KU/AK/2024 

Tanggal Pembuatan 21 Juni 2024 

Tanggal Revisi - 

Tanggal Efektif 1 Juli 2024     

Disahkan oleh Dekan, 

 

ditandatangani secara 

elektronik 
 

Prof. dr. Yodi 

Mahendradhata, MSc., 

PhD., FRSPH 

NIP 11197210201109101 

Nomor POS Pendaftaran Outgoing dan 

Izin Kegiatan Mahasiswa 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN 

1. Peraturan Menteri Pendidikan, 
Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 

Republik Indonesia Nomor 53 

Tahun 2023 tentang Penjaminan 

Mutu Pendidikan Tinggi. 

2. Peraturan Rektor Universitas 
Gadjah Mada Nomor 711 Tahun 

2013 tentang Tata Perilaku 

Mahasiswa Universitas Gadjah 

Mada. 
3. Peraturan Rektor Universitas 

Gadjah Mada Nomor 2 Tahun 

2023 tentang Pendidikan. 

1. Memahami peraturan akademik dan 
kemahasiswaan. 

2. Mempunyai kemampuan Bahasa Inggris yang 

baik 

3. Memiliki kemampuan menggunakan Microsoft 

Office dan Teknologi Informasi. 
4. Memiliki kemampuan komunikasi dengan 

baik. 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

1. POS Pengajuan Izin Kegiatan 

Mobilitas di Tingkat Universitas 
2. POS Izin Kegiatan Organisasi 

Kemahasiswaan di Fakultas 

3. POS Pengajuan Bantuan Dana 

Lomba 

 

1. Berkas permohonan dokumen pendaftaran 

outgoing, terdiri dari: 
- Surat permohonan 

- Surat pernyataan 

- Transkrip nilai sementara 

2. Berkas permohonan izin kegiatan luar negeri, 

terdiri dari: 
- Surat permohonan 

- Surat pernyataan 

- Transkrip nilai sementara 

- Hasil tes Toefl/IELTS 

- Curiculum Vitae (CV) 
- Motivation letter/Abstrak Karya 

- LOI/LOA 

3. Formulir pengajuan online 

4. Perangkat komputer dan printer 
5. Jaringan Internet 

6. ATK 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

1. Pemroses agar memastikan nilai 

IPK pemohon memenuh syarat 

Dokumen softcopy disimpan oleh Bagian 

Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas. 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

dan mendapat izin dari program 

studi. 

2. Apabila prosedur tidak 

dilaksanakan, maka akan 

menghambat proses izin dan 
mahasiswa tidak dapat 

melaksanakan kegiatan outgoing. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

Prosedur Operasional Standar Pendaftaran Outgoing dan Izin Kegiatan Mahasiswa 

 

 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

 
Catatan: Pelaksanaan Pada Jam Kerja yang Berlaku dan Kondisi Ideal   

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

 
UNIVERSITAS GADJAH MADA 

FAKULTAS KEDOKTERAN, 

KESEHATAN MASYARAKAT, DAN 
KEPERAWATAN 

 

Nomor POS 27/UN1/KU/AK/2024 

Tanggal Pembuatan 21 Juni 2024 

Tanggal Revisi - 

Tanggal Efektif 1 Juli 2024     

Disahkan oleh Dekan, 

 

ditandatangani secara 

elektronik 
 

Prof. dr. Yodi 

Mahendradhata, MSc., 

PhD., FRSPH 
NIP 11197210201109101 

Nama POS Pemilihan Mahasiswa 
Berprestasi Jenjang Sarjana 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN 

1. Peraturan Menteri Pendidikan dan 
kebudayaan Nomor 87 Tahun 2017 

tentang Penguatan Pendidikan 
Karakter. 

2. Peraturan Menteri Pendidikan, 
Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 
Republik Indonesia Nomor 53 

Tahun 2023 tentang Penjaminan 
Mutu Pendidikan Tinggi. 

3. Peraturan Rektor Universitas 
Gadjah Mada Nomor 711 Tahun 

2013 tentang Tata Perilaku 
Mahasiswa Universitas Gadjah 
Mada. 

4. Peraturan Rektor Universitas 
Gadjah Mada Nomor 2 Tahun 2023 

tentang Pendidikan. 
 

1. Memahami peraturan akademik dan 
kemahasiswaan. 

2. Mempunyai kemampuan Bahasa Inggris yang 
baik 

3. Memiliki kemampuan menggunakan Microsoft 
Office dan Teknologi Informasi. 

4. Memiliki kemampuan komunikasi dengan baik. 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

Pedoman Pemilihan Mahasiswa 
Berprestasi Jenjang Sarjana tingkat 
Universitas 

1. Berkas yang diperlukan (hard/softcopy) yang 
terdiri dari:  
- Pengumuman/Edaran pemilihan mahasiswa 

berprestasi; 

- Daftar Prestasi Mahasiswa  
- Formulir dan rekomendasi mapres 
- CV mahasiswa 
- Formulir penilaian 
- Dokumen seleksi lainnya 

2. Perangkat komputer dan printer 
3. Jaringan Internet 
4. Sistem Informasi Akademik 
5. ATK 

 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

1. Pemroses agar memastikan Daftar 
Prestasi Mahasiswa sesuai dengan 
kriteria. 
 

2. Apabila preosedur tidak 
dilaksanakan, maka akan 
menghambat proses Pemilihan 

Dokumen softcopy disimpan oleh Bagian Akademik 
dan Kemahasiswaan Fakultas. 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

Mahasiswa Prestasi Tingkat 
Universitas. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

Prosedur Operasional Standar Pemilihan Mahasiswa Berprestasi Jenjang Sarjana 
 

 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



   

 

 
Catatan: Pelaksanaan Pada Jam Kerja yang Berlaku dan Kondisi Ideal    

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.
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