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DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Peraturan Menteri Pendidikan,
Kebudayaan, Riset, dan Teknologi
Republik Indonesia Nomor 6
Tahun 2022 tentang [jazah,
Sertifikat Kompetensi, Sertifikat
Profesi, Gelar, dan Kesetaraan
ljazah Perguruan Tinggi Negara
Lain.

2. Peraturan Menteri Pendidikan,
Kebudayaan, Riset, dan Teknologi
Republik Indonesia Nomor 53
Tahun 2023 tentang Penjaminan
Mutu Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan  Rektor Universitas
Gadjah Mada Nomor 2 Tahun
2023 tentang Pendidikan.

1.
2.

Memahami peraturan akademik.
Memiliki kemampuan menggunakan Microsoft

Office, Google Workspace dan Teknologi
Informasi.

Memiliki kemampuan komunikasi dengan
baik.

Memiliki tingkat ketelitian dan kecermatan
yang baik.

KETERKAITAN PERALATAN /PERLENGKAPAN
Prosedur Administrasi  Registrasi | 1. Berkas permohonan (hard/softcopy) yang
Mahasiswa Baru di Universitas. terdiri dari:
- Pengumuman lulus yudisium
- Surat pembukaan sistem pendaftaran
profesi
- Link google form
2. Perangkat komputer dan printer
3. Jaringan Internet
4. Sistem Informasi Akademik
5. ATK

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. Pemroses agar memastikan bahwa
pemohon adalah benar lulusan S1
FK-KMK UGM.

2. Apabila prosedur tidak
dilaksanakan, maka akan
menghambat proses pendaftaran

Dokumen hardcopy atau softcopy disimpan oleh
Bagian Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas.

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.




profesi dan penerbitan NIM
profesi.
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Prosedur Operasional Standar Administrasi Pendaftaran Profesi

Peclaksana Mutu Baku
No Kegiatan Mahasi Staf Korbid KKA Dekan/ DPP Keterangan
S1SWA | pemroses | AK WD Kelengkapan Waktu Output
Mengajukan permohonan - : : Data " ; - y
1 melalui sistemn - Link Gform 3 menit Gform http://ugm.id/PendaftaranProfesi/
Memverifikasi data ‘ Tidak ; . Data Binyayung lolus yudism
2 : Link Gform 5 menit program sarjana yang lanjut
pengajuan Gform R
Membuat draft surat v Ya i
1. Data Simaster . Draft
3 Ip):?:;kaan pendaftaran g 2 Data Glorm 3 menit Sorat
4 Melakukan validasi draft | ‘la‘ Draft Surat Qv Draft Pt;rsurafan dilakukan di
surat Tidak | Surat |Simaster Persuratan
- -
5 Melakukan validasi draft | IRE Draft Surat P Draft
surat Tidak Surat
9 %
¢ |Melakukan validasi dreft | ‘ Dratt Surat | 8 monit | DFof
surat Tidak Surat
Memberikan 2
7 |persetujuan/pengesahan Draft Surat 3 menit Surat
draft surat ‘
8 x::?]f;’:::n surat ke - 1 Surat 3 menit Surat
9 Membuka Simaster - o ! - 1. Surat 3 it .
pendaftaran profesi ‘ 2. Data Simaster e Lo
Mengn?f ormasilsan Whatsapp/ 3 menginformasikan melalul
10 |mahasiswa untuk Ermail 5 menit Data WA/Emai
melengkapi Simaster
A 4
. . . . Data "
11 |Melengkapi data Simaster - . Simaster 10 menit Simactas http://simaster.ugm .ac.\d
Melakukan seting - : ; Data
12 pembayaran UKT ‘ Simaster 5 menit i taE
7
Melakukan pembayaran - A Data
13 UKT Simaster 3 menit Sitristas
14 |Memvalidasi data dan | Tidak e 10 memit | Dt
menerbitkan NIM : Simaster
T Mendistribusikan ke:
15 r}i?:;tnbumkan M .< i Simaster 3 menit Data |1. Mahasiswa
2. Program Studi

Catatan: Pelaksanaan Pada Jam Kerja yang Berlaku dan Kondisi Ideal
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