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Keperawatan Universitas Gadjah
Mada.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. Prosedur Operasional Standar
Pencairan Virtual Account/Billing,
Prosedur;

2. Operasional Standar Pengajuan
Definitif/Belanja.

1.

Komputer/Laptop/Printer/Scanner/
Kertas;

2. Jaringan internet.

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila tidak dilaksanakan maka
kegiatan tidak bisa dilaksanakan.

1.

2.

Surat Alokasi

(https:/ /simaster.ugm.ac.id/);
Rekapitulasi alokasi

(https:/ /docs.google.com /spreadsheets/d
/1xV67MI8QdmvZEYC46Z0UwigBOIa8IC
PTgH7Bt4kk0GQO /edit?gid=0#gid=0)
Dokumen belanja

(https:/ /finance.simaster.ugm.ac.id/)
Dokumen penarikan Virtual Account/
Billing

(https:/ /finance.simaster.ugm.ac.id/)
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Prosedur Operasional Standar Monitoring Realisasi Penerimaan dan Pengeluaran

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Komjdl.nator. Bendahara Koordinator Bidang Waktu (jam Keterangan
Administrasi Pengeluaran Keuangan, Aset dan Kelengkapan Kerja) Output
Keuangan Pembantu Sumber Daya Manusia J
( ) laporan
1 Memb.uat laporan r.ekapltu}am surat ketetapan alokasi 3 jam rekap}tulam
penerimaan alokasi per unit penerimaan
alokasi per unit
Membuat laporan rekapitulasi
X X Laporan
pengeluaran alokasi per unit, e
. . . . monitoring
pencairan virtual account, laporan rekapitulasi L
. s > . . . Realisasi
2 |pencairan billing dan penerimaan alokasi per | 2 x 24 jam .
s . Penerimaan
mengkompilasi dengan laporan unit dan
rekapitulasi penerimaan alokasi per
. Pengeluaran
unit
Menganalisis laporan dan N
. . Laporan monitoring
menyampaikan kepada Wakil . . .
3 R »> Realisasi Penerimaan 6 jam
Dekan Bidang Keuangan, Aset dan
: dan Pengeluaran
Sumber Daya Manusia
Waktu yang diperlukan
untuk Penyusunan dan
TOTAL WAKTU 2 Hari Peny.aml?aian Monitoring
9 Jam Realisasi Penerimaan dan

Pengeluaran adalah
maksimal 3 hari kerja
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