




Pemohon
Pengelola 

Kepegawaian
Koordinator 

Bidang
Kepala Kantor

Pimpinan 
Fakultas

Kelengkapan Waktu Output

Mengajukan pengisian 
layanan pengecekan 
plagiarisme

Dokumen 5 menit
Dokumen 
diajukan 

melalui tautan 
http://ugm.id/ceksim
ilarityPAKDosen

Memeriksa plagiarisme 
pada dokumen 

Dokumen 15 menit
Hasil cek 

plagiarisme 
dokumen 

Mengirim dokumen hasil 
cek plagiarisme 

Dokumen hasil 
cek plagiarisme 

5 menit
Dokumen 
Terkirim

melalui email atau 
whatsapp

Mengklaim dokumen Dokumen 10 menit Klaim dokumen melalui PAK Simaster

Mengajukan dokumen 
beserta surat usulan

Dokumen dan 
surat usulan

1 hari
Pengajuan 

usulan
melalui PAK Simaster

Memvalidasi dokumen Dokumen 6 hari
Dokumen 
tervalidasi

melalui PAK Simaster

Menentukan penilai SK Penilai 1 jam Plotting Penilai

Menginformasikan ke 
penilai untuk melakukan 
penilaian

Simaster 5 menit Simaster
melalui Simaster dan 
WhatsApp

Melakukan Penilaian 
dokumen

Dokumen 1 jam 
Dokumen 
tervalidasi

bersama dengan tim 
validator

Membuat surat pengantar 
persetujuan

Surat 
pengantar

1 jam
Surat 

pengantar 
dekan

persetujuan Senat

Memeriksa dan 
memverifikasi surat

Draf surat 1 jam Draf surat

Memeriksa dan 
memverifikasi surat

Draf surat Draf surat

Memeriksa dan 
memverifikasi surat

Draf surat
Surat 

pengantar 
persetujuan

Mengirim surat pengantar 
persetujuan

Dokumen Surat ke Senat

1 hari

Kegiatan
Mutu Baku

Keterangan

Prosedur Operasional Standar  Pengusulan Kenaikan Jabatan Lektor Kepala dan Guru Besar



Menerima disposisi surat 
keputusan

Surat 
keputusan

15 menit
Surat 

keputusan
dari Senat

Membuat surat pengantar Draf surat 5 menit Draf surat ke Universitas

Memeriksa dan 
memverifikasi surat

Draf surat Draf surat

Memeriksa dan 
memverifikasi surat

Draf surat Draf surat

Memeriksa dan 
memverifikasi surat

Draf surat
Surat 

pengantar

Mengirim surat
Surat 

pengantar
15 menit

Surat 
pengantar

ke Universitas

9 hari 
4 jam 

15 menit

1 hari
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