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Keperawatan Universitas Gadjah 
Mada. 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 
1. POS Pemeliharaan Aset 

(Gedung/Bangunan); 
2. POS Pemeliharaan Aset (Peralatan dan 

atau Mesin). 

1. Surat permohonan, dokumen, konsep 
surat jawaban; 

2. Komputer/Printer/Scanner; 
3. Jaringan internet; 
4. Insenerator. 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 
Apabila tidak dilaksanakan maka akan 
menghambat proses kegiatan 
Pembelajaran dan Layanan Administrasi 
Perkantoran. 

Disimpan sebagai data elektronik. 
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Unit 
Kerja/Laboran 

Pimpinan 
FKKMK 

K3 UGM
Pengelola 
Sarpras

Kelengkapan Waktu Output

1
Pengumpulan limbah oleh 
Laboran 

Form pendataan 
timbunan limbah 

B3
8 jam

Waktu pengumpulan 
bisa lebih dari 8 jam, 
tergantung jumlah 

unit kerja

2
Mengajukan daftar limbah 
B3 yang akan dibuang

Form pendataan 
timbunan limbah 

B3
1 jam Daftar limbah B3

3
Survey dan labelisasi 
limbah K3 oleh tim K3 
UGM 

3 jam
Label limbah, 

laporan kategori 
limbah

4
Pengemasan limbah K3 
untuk persiapan 
pengiriman

2 jam

Memastikan aman 
tidak ada kebocoran 

dan resiko 
mencemari 
lingkungan

5
Pengantaran ke TPA 
limbah B3 UGM

1 jam Limbah

Waktu pengantaran 
bisa lebih dari 1 jam, 
tergantung jumlah 

limbah yang diterima

6

Membuat laporan berita 
acara serah terima B3 
antara Teknisi dan Tim K3 
UGM

1 jam
Laporan berita 

acara serah terima

No Kegiatan

Prosedur Operasional Standar Layanan Pengelolaan Limbah B3 (Bahan Berbahaya dan Beracun)

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan

Tidak

Ya



7 Mengarsipkan dokumen 10 menit

Total waktu 16 jam 10 menit
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