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Nama POS Pengusulan Dosen dengan
Perjanjian Kerja
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1s

Undang-Undang Nomor 20 tahun
2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional;

Undang-Undang Nomor 14 tahun
2005 tentang Guru dan Dosen;
Undang-Undang Nomor 12 tahun
2012 tentang Pendidikan Tinggi;
Peraturan Pemerintah Nomor 37
tahun 2009 tentang Dosen;
Peraturan Menteri Riset, Teknologi,
dan Pendidikan Tinggi Nomor 2
Tahun 2016 tentang perubahan atas
Peraturan Menteri Riset, Teknologi,
dan Pendidikan Tinggi Nomor 26

Tahun 2015 tentang Registrasi
Pendidik pada Perguruan Tinggi;

. Peraturan Menteri Pendayagunaan
Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur

Administrasi Pemerintahan;
Peraturan Rektor Universitas Gadjah
Mada Nomor 11 Tahun 2023 tentang
Manajemen Sumber Daya Manusia
Universitas Gadjah Mada;

Peraturan Rektor Universitas Gadjah
Mada Nomor 2 Tahun 2024 tentang
Tata Naskah Dinas;

Keputusan Dekan Fakultas
Kedokteran, Kesehatan Masyarakat,

1. Memiliki
sederhana;

prosedur;

kemampuan pengolahan data
Mengetahui tugas dan fungsi sistem dan

Mengetahui tugas dan fungsi mekanisme

pembuatan laporan.




dan Keperawatan Universitas Gadjah
Mada Nomor
1720/UN1/FK/KMK/KPT/TU /2024
tentang Tata Hubungan Kerja
Organisasi di Fakultas Kedokteran,
Kesehatan Masyarakat, dan
Keperawatan Universitas Gadjah
Mada.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Pengusulan NIDK.

1. Komputer/Printer/Scanner;
2. Jaringan internet.

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika tidak dilaksanakan akan
menghambat proses pengusulan NIDK.

1. Surat usulan, dokumen, konsep surat
jawaban dan surat keputusan aktif
Kembali;

2. Disimpan sebagai data elektronik.




Prosedur Operasional Standar Pengusulan Dosen dengan Perjanjian Kerja

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Pengelola Koordinator Kepala Kantor Pimpinan Keterangan
Pemohon Kepegawaian Bidang Administrasi Fakultas Kelengkapan Waktu Output
. Z/Ieer?ifug?;niz:lelr{ler,a C\: Berkas usulan " Berkas usulan
gan perjan J — . dan dokumen dan dokumen
(NIDK) Tidak
9 Melakukan cek dan > Surat usulan 1 hari Surat usulan
verifikasi berkas usulan dan dokumen dan dokumen
Ya
A
3 Membuat draft surat > Surat usulan 15 menit Surat usulan Surat pengantar
pengantar — dan dokumen dan dokumen [dikirim ke Universitas
Tidak
Surat usulan Surat usulan
4 . . >
Memverifikasi surat > dan dokumen dan dokumen
Tidak
Ya /
5 |[Memverifikasi surat '\> Surat usulan 1 hari Surat usulan
- dan dokumen dan dokumen
Tidak
Ya
Surat usulan Surat usulan
6 . . >
Memverifikasi surat > dan dokumen dan dokumen
Ya Surat usul Surat usul
7 |Mengirim surat pengantar urar usuian 10 menit urar usuian Ke Universitas

dan dokumen

dan dokumen

Menerima draft perjanjian

Draft perjanjian

Draft perjanjian

8 i Dari Uni it
kerja dosen keria 10 menit keria ari Universitas
Menyampaikan kepada ybs Draft perjanjian .. | Draft perjanjian

9 ; 10 menit ;
untuk tanda tangan kerja kerja
Mengirim perjanjian kerja < Draft perjanjian .. | Draft perjanjian Dari pemohon ke

10|yang sudah M ; 10 menit ;

. . kerja kerja Fakultas
ditandatangani
. Draft perjanjian . Draft perjanjian .

11
Meminta tanda tangan —|~| kerja 1 hari Kerja Ke pejabat fakultas
Mengirim perjanjian kerja

y . .. . .

12|Yang sudah . (j Draft perjanjian | o Draft perjanjian Ke Universitas
ditandatangani kedua kerja kerja
belah pihak

3 hari
Total Waktu 1 jam

5 menit
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